                                                                                       Приложение 
                                                                       к приказу Главного управления 

                                                                 МЧС России по Республике Татарстан

                                                              от  «31» декабря 2023  № 2068
Положение 

об Учетной политике Главного управления 

МЧС России по Республике Татарстан

I. Организационные положения
1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Не произведенные активы», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Не произведенные активы);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н), включая Приложение N 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания N 52н);

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая Приложение N 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 61н);

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание N 5348-У);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 N 82н (далее - Порядок N 82н);

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);

- Приказ Минфина России от 30.10.2020 N 258н  "Об утверждении Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета территориальными органами Федерального казначейства"

- Положение об Учетной политике Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.

2. Бюджетный (бухгалтерский учет) в Главном управлении осуществляется:

-  финансово-экономическим управлением,  возглавляемым начальником  финансово-экономического управления  (главным бухгалтером)  (далее – начальник ФЭУ), в соответствии с рабочим планом счетов, приведенным в Приложении №1 к Положению, и разработанным на основе Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Инструкцией № 62н;

- начальник ФЭУ подчиняется непосредственно начальнику Главного управления или лицу его замещающего в установленном порядке.

3. Бюджетный учет  в Главном управлении ведется автоматизированным способом с применением прикладного программного обеспечения              «lC: Бухгалтерия государственного учреждения».

4. Главное управление является получателем средств федерального бюджета и администратором доходов федерального бюджета.

Расходы на содержание Главного управления  осуществляются за счет средств федерального бюджета. Главный распорядитель  – МЧС России (код – 177).


В Главном управлении при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«3» - средства во временном распоряжении.

5.  Для ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров, утвержденные приказами №52н и  №61н.
Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях и принимаются к учету при условии отражения в них всех обязательных реквизитов и при наличии подписей уполномоченных лиц. 
К учету не принимаются первичные учетные документы, оформленные с нарушением требований, установленных законодательством Российской Федерации.

Перечень должностей, имеющих право подписи (утверждения) финансовых документов приведен в приложении № 2 к Положению. 

В связи с применением электронного документооборота («Электронное правительство» и СЭД МЧС России) к исполнению могут быть приняты  документы, подписанные электронной цифровой подписью должностных лиц, имеющих право первой и второй подписи (в том числе рапорта о выделении наличных денежных средств). При этом к первичным документам подшиваются распечатанные через системы электронного документооборота резолюции соответствующих должностных лиц.
6.  Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в приложении № 3 к Положению.


Ответственность за соблюдение графика документооборота (своевременное и качественное создание документов, своевременная передача их для отражения в бюджетном учете и отчетности, достоверность содержащихся в документах данных) несут лица, составившие и подписавшие эти документы.


Ответственность за непредставление, несвоевременное или неполное представление первичных учетных документов несут лица, не представившие, своевременно не представившие или представившие не в полном объеме первичные учетные документы для отражения их в бюджетном учете.

7. Перечень применяемых журналов операций приведен в приложении № 4 к Положению.
8. Регистры бюджетного учета формируются и распечатываются на бумажных носителях. К регистрам бюджетного учета прилагаются первичные учетные документы.
9. В Главном управлении применяется табель учета использования рабочего времени (далее – табель) по форме 0504421 согласно приложению № 5 к Положению.
10. При заполнении табеля применяются условные обозначения, указанные в  приложении № 5 к Положению.


Табель применяется для учета использования рабочего времени и заполняется путем регистрации фактических затрат рабочего времени. Положение о табельном учете рабочего времени приведено в приложении   № 6 к Положению.


Должностные лица Главного управления, ответственные за составление табеля, представляют в финансово-экономическое управление табель, согласованный с управлением кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения ежемесячно до 3 числа месяца, следующего за отчетным.  


При невозможности представить табель в установленный срок – направляют сканированный образ табеля посредством электронного документооборота (электронный Татарстан) через согласование с управлением кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения в финансово-экономическое управление ежемесячно до 3 числа месяца, следующего за отчетным, с последующим предоставлением оригинала табеля не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным.


Перечень должностных лиц, ответственных за составление  и представление в финансово-экономическое управление Главного управления табелей утверждается приказом Главного управления.


Ответственность за достоверность сведений, отраженных в табеле, и за своевременную сдачу табеля несут лица, в соответствии с вышеуказанным перечнем.


Ответственность за правильное ведения табеля, в том числе за сверку данных, в части отражения исполнителем сведений с кадровым учетом, несет управление кадровой, воспитательной работы, профессионального обучения.».
11. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в целом по Главному управлению.

12. При проведении окончательного расчета денежного содержания государственным гражданским служащим, денежного довольствия военнослужащим, сотрудникам федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и работникам Главного управления выдается расчетный листок, форма которого определяется отдельным приказом Главного управления.
13. Регистрация исполнительных документов, предусматривающих удержания из денежного содержания государственных гражданских служащих, денежного довольствия военнослужащих, сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, производится по мере их поступления в журнале регистрации исполнительных документов, образец которого приведен в приложении № 7 к Положению.
14. Денежные средства выдаются под отчет (возмещаются)  командировочные расходы сотрудникам, состоящим в штате Главного управления, на основании письменных заявлений.
15. Положение о служебных командировках   приведено в приложении   № 19 к Положению.
Обеспечение денежными средствами сотрудника при направлении в командировку производится либо по Приказу о командировании, либо по  Заявлению на выдачу аванса  по форме приложения № 25 к Положению. Заявление на выдачу аванса визируется начальником Главного управления, либо лицом его замещающим в установленном порядке. Для получения денежных документов из кассы главного управления оформляется служебная записка в произвольной форме на имя начальника главного управления (или лица его замещающего в установленном порядке) с указанием направления расходования денежных документов.
16. Бланки строгой отчетности выдаются ответственным сотрудникам структурных подразделений Главного управления на основании служебных записок в произвольной форме на имя начальника главного управления (или лица его замещающего) с указанием направления расходования и оформляются требованием - накладной (ф. 0510451) или накладной на внутреннее перемещение (ф. 0510450). 

Разрешительная виза является основанием для выдачи денежных документов под отчет.

17. Отражение фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов Главного управления осуществляется на основании решений постоянно действующей комиссии по приему и выбытию активов, состав и положение о которой устанавливается отдельным приказом Главного управления.

18. Для проведения инвентаризации активов и обязательств Главного управления создаются инвентаризационные комиссии, составы которых устанавливаются отдельными приказами Главного управления.

19.  Деятельность инвентаризационных комиссий осуществляется на основании Положения об инвентаризации активов и обязательств, которое утверждается отдельным приказом Главного управления. 
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств Главного управления приведен в приложении № 24 к Положению.
20.  Результаты инвентаризации оформляются соответствующими регистрами, предусмотренными Приказами №52 н и N61н.

21. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля приведен в приложении № 8 к Положению.

22. Порядок признания в бюджетном учете и раскрытия в бюджетной отчетности событий после отчетной даты приведен в приложении № 9 к Положению.
II. Методическая часть.
1. Учет основных средств и непроизведенных активов, 

прав пользования активами.
1.1. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его согласно пунктам 8-12 Стандарта 257н по первоначальной (справедливой) стоимости, определяемой в соответствии с пунктами 15-24 Стандарта 257н.

1.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется в соответствии с пунктом 35 Стандарта 257н.
1.3. Текущая оценочная стоимость объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по договорам дарения, пожертвования, а также основных средств, выявленных при инвентаризации, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен в соответствии с требованиями пунктов 51-60 Стандарта № 256н. При отсутствии справедливой (рыночной) стоимости, до ее определения, указанные объекты учета учитываются в условной оценке - один объект 1 рубль.

1.4. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер в порядке, установленном настоящей Учетной политикой, с учетом положений Стандарта 257н. На каждый инвентарный объект заполняется Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215).
1.5. В случае группового учета основных средств заполняется Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509216) 

1.6. Структура инвентарного номера: порядковая нумерация с указанием уровня бюджета (ФБ). 

1.7. В соответствии со статьей 46 (абзац 3) Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н инвентарный номер обозначается материально   ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов любым способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер, однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной  вещи, присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

1.8. На объектах основных средств ОКСИОН, СЗИОНТ, МКИОН, представляющих из себя сложные комплексы  конструктивно-сочлененных элементов, в связи с невозможностью обозначения инвентарного номера на объекте основных средств исходя из требований по его эксплуатации,  в порядке исключения допускается нанесение инвентарного номера не на всех составляющих единое целое предметах. При этом в инвентарной карточке основного средства в разделе «Краткая характеристика объекта» указывается весь перечень предметов, входящих в состав сложного основного средства.
1.9. Начисление амортизации объекта, основных средств производится линейным методом.

1.10. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут быть объединены следующие объекты имущества, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда;

- мебель для обстановки одного кабинета (рабочего места), столы, стулья, шкафы, стеллажи, полки.
- компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, МФУ, сканеры, компьютерная клавиатура и мышь, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках).

1.11. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет Комиссия по приему и выбытию активов.
1.12. Критериями отнесения стоимости объектов основных средств к не существенной стоимости являются критерии, установленные Стандартом «Основные средства» для начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию.

1.13. Отдельные объекты имущества, которые находятся в Главном управлении не для целей их эксплуатации (не приносят полезного потенциала, не обеспечивают получение экономических выгод), но обеспечивают выполнение отдельных функций по мобилизационному заданию Главного управления, отражаются в составе основных средств.
1.14. Перечень хозяйственного  и производственного инвентаря, учитываемого  Главным управлением  в составе основных средств, приведен в приложении № 10 к Положению.

1.15. В случае, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта при условии, что такие составные части признаются активом (пункт 8 Стандарта  «Основные средства»), затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.

1.16. При этом стоимость объекта основных средств, в отношении которых были проведены восстановительные (капитальные, ремонтные) работы уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей при условии наличия документарного   подтверждения  стоимости выбываемых  объектов.

1.17. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-  машины и оборудование;
- транспортные средства.
1.18. Материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части и т.п.), остающиеся в результате работ по разукомплектованию объекта основных средств принимаются к учету по Приходному ордеру на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504207) и оцениваются по справедливой стоимости.

1.19. В случае, когда при регулярном проведении осмотра объектов основных средств на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов, создаются самостоятельные объекты активов (пункт 8 Стандарта  «Основные средства»), затраты на создание таких активов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств (либо увеличением стоимости учитываемого объекта, либо признанием самостоятельного объекта).

1.20. В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на создание аналогичного актива при проведении предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата) в сумме остаточной стоимости заменяемого актива.

1.21. К данному случаю не относятся затраты на осуществление текущего (капитального) ремонта объекта основных средств, в результате которых не создаются объекты, признаваемые активами. Затраты на ремонт помещение (побелка, покраска, замена окон и дверей, иных аналогичных работ) относятся в состав расходов текущего года без увеличения стоимости  ремонтируемого объекта основных средств.

1.22. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-  машины и оборудование;
- транспортные средства.

1.23. Объект основных средств может быть сформирован за счет комплектации запасных частей, агрегатов, числящихся в качестве материальных запасов. Объект основных средств приходуется в данном случае на основании Акта комплектации объекта основных средств согласно приложению № 11 к Положению.
1.24. Признание объекта основных средств в качестве актива прекращается по основаниям, предусмотренным в разделе VII стандарта «Основные средства».

1.25. При оформлении операций по приемке (передаче) имущества, основных средств, в том числе вложений в объекты недвижимого имущества, между учреждениями, учреждениями и организациями (иными правообладателями), составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.05010448).

1.26. При приобретении объектов нефинансовых активов Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.05010448) не оформляются.

1.27. Передача основных средств внутри Главного управления  от одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответственного лица к другому оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450).

1.28. Выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, оформляется.

1.29.  Ответственность за сохранностью  объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, выданных со склада в эксплуатацию, возлагается на материально-ответственных лиц до их полного фактического износа и списания.

1.30. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в государственном контракте или документах от передающей стороны в случае централизованных поставок.

1.31. Для определения признаков обесценивания основных средств Главное управление руководствуются Стандартом  «Обесценение активов».

1.32. Земельные участки, находящиеся у Главного управления  на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

1.33. Изменение кадастровой стоимости земельного участка оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на основании документа, подтверждающего изменение кадастровой стоимости земельного участка.

1.34. При разукомплектовании объекта основного средства используется форма «Акта о разукомплектовании» согласно приложению    № 12 к Положению.
1.35. Списание основных средств производится по Акту списания объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454), списание транспортных средств – по Акту списания транспортных средств (ф. 0510456).

1.36. Учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, правам пользования нематериальными активами, идентификационным номерам объектов нефинансовых активов (учетным номерам, реестровым номерам, кадастровым номерам (при наличии) и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров (иных правовых оснований прав пользования нематериальными активами), мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также ответственных лиц.

Права пользования активом принимаются к учету в сумме договоров или иных документов, предоставляющих это право, на срок предусмотренный договором (иными документами).

Амортизация прав пользования нематериальными активами  начисляется  линейным методом.

2. Учет материальных запасов.

2.1. Основные положения учета материальных запасов.

2.1.1. Главное управление в составе материальных запасов  учитывает  материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также имущество, перечень которого приведен в приложении № 10 к Положению.

2.1.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов и материально ответственным лицам.

2.1.3. Неучтенные объекты материальных запасов, выявленные при проведении инвентаризации, принимаются к бухгалтерскому учету по справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен и оформляются Решением о принятии к учету нефинансовых активов. 

2.1.4. Материальные запасы, полученные в счет возмещения ущерба виновным лицом учитываются по стоимости их приобретения (в случае если виновное лицо представило документы, подтверждающие стоимость   покупки) либо по  справедливой стоимости.

2.1.5. Материальные ценности, полученные  в результате списания (ликвидации, демонтажа) или разукомплектования основных средств учитываются  по справедливой стоимости.

2.1.6. Принятие к учету ветоши, полученной при списании мягкого инвентаря,  осуществляется по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф.0504207).

2.1.7. Срок полезного использования материальных запасов, период эксплуатации которых превышает 12 месяцев, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (п. 10 Стандарта "Запасы").

2.1.8. Выбытие (отпуск, списание) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

2.1.9. Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри Главного управления, передаче их в эксплуатацию осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица и оформляется Накладной на внутреннее перемещение (ф.0510450) или Требованием накладной (ф. 0510451).

2.1.10. Право разрешения на внутреннее перемещение материальных запасов при оформлении Требовании-накладной (ф.0510451) по строке «Затребовал»  имеют  начальники самостоятельных структурных подразделений Главного управления по направлениям деятельности. 

2.1.11. Ответственным исполнителем Требования-накладной  (ф. 0510451) является представитель финансово-экономического управления в части оформления свершившегося факта хозяйственной жизни.

2.1.12. Требование-накладная служит также основанием для оформления операций по сдаче на склад остатков материалов, образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств.

2.1.13. Для учета отпуска материальных ценностей Главным управлением  сторонним учреждениям (организациям) - получателям, организациям применяется Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458).

2.1.14. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов из материалов Главного управления или для производства ремонтных работ  отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов на сторону с пометкой «давальческое сырье». 

2.1.15. Для оформления выдачи материальных ценностей хозяйственного назначения  и канцелярских товаров (включая бумагу) применяется Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (далее - Ведомость (ф. 0504210). Ведомость (ф. 0504210) утверждается в центральном аппарате начальником Главного управления или должностным лицом, имеющим право первой подписи финансовых документов , а в структурных подразделениях  Главного управления (отрядах ФПС, Центре ГИМС, ЦУКС, РТЦ) – руководителями указанных структурных подразделений или лицами их замещающими в установленном порядке.

2.1.16. Списание с бухгалтерского учета материальных запасов (продуктов питания, строительных материалов, медикаментов, запасных частей, хозяйственных товаров) осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0510460).  Вещевое имущество и прочий мягкий инвентарь списываются на основании Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).  

2.1.17. При оформлении решения о списании мягкого инвентаря, вещевого имущества, посуды и однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно за единицу используется Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (далее - Акт ф.0504143), который служит основанием для отражения в бухгалтерском учете выбытия указанных объектов учета.

2.1.18. Акт ф.0504143 составляется комиссией по приему и выбытию  нефинансовых активов Главного управления и утверждается начальником главного управления или лицом временно его заменяющим.

2.1.19. В сформированном комиссией главного управления по поступлению и выбытию  активов  Акте (ф. 0504143) указываются причины, послужившие основанием для принятия решения о списании объектов имущества и перечень мероприятий по исполнению решения о списании (ликвидация, утилизация, передача, передача в переработку (аффинаж) иные мероприятия), отметка о результатах проведенных мероприятий, в том числе перечень имущества, подлежащего постановке на учет по результатам проведенных мероприятий, указанных в Акте (ф. 0504143), с целью дальнейшего их использования. 

2.1.20. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

2.1.21. в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету материальных запасов по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

2.1.22. в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления).

2.1.23. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

2.1.24. Первичные учетные документы в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов подшиваются в  разрезе структурных подразделений: 7,8,11,15 отряды ФПС и  центральный аппарат (с учетом ЦУКС, Центра ГИМС, РТЦ).

2.2. Особенности учета горюче-смазочных материалов.
2.2.1. В Главном управлении для учета горюче-смазочных материалов применяются документы, рекомендованные Руководством по организации материально-технического обеспечения МЧС России (утверждено Приказом МЧС России от 01.10.2020 г. № 737).
2.2.2. Путевые листы на вспомогательный транспорт оформляются  в соответствии с требованиями приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 18.09.2008н.. № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».

2.2.3. Управление материально-технического обеспечения Главного управления ежемесячно в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным,  представляет в ФЭУ отчет об использовании и списании ГСМ по форме приложения № 13 к Положению в разрезе структурных подразделений:

- пожарно-спасательные части, входящие в состав 7-го пожарно-спасательного отряда ФПС 

- пожарно-спасательные части, входящие в состав 8-гопожарно-спасательного отряда ФПС

- пожарно-спасательные части, входящие в состав 11-гопожарно-спасательного отряда ФПС

- пожарно-спасательные части, входящие в состав 15-гопожарно-спасательного отряда ФПС

Ответственные за прием, правильность оформления, заполнения  путевой и отчетной документации и списание ГСМ, назначенные отдельным приказом Главного управления, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным,  представляет в ФЭУ следующие отчеты:

- сводный отчет за инспекторские участки (отделения), входящие в состав Центра ГИМС

- ЦУКС

- отделение ФПС ГПС по автотранспортному обеспечению;

- отчеты отделов (отделений) УНД и ПР 
- ремонтно-технический центр.

2.2.4. Списание ГСМ на нужды учреждения производится финансово-экономическим управлением  Главного управления на основании месячных отчетов, указанных в пункте 2.2.3. 

2.2.5. К месячным отчетам прилагаются путевые листы, эксплуатационные карты на плавсредства(судна) и рабочие листы агрегатов.

2.2.6. Бухгалтерский учет всех видов топлива, горючего и смазочных материалов осуществляется на счете 1 105 33 «Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество». 

2.2.7. При списании ГСМ применяется  распоряжение Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», распоряжение Министерство транспорта Российской Федерации от 14.07.2015г. № НА-80-р «О внесении изменений в методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, введенные в действие распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008г. № АМ-23-р», приказы МЧС России от 23.06.2008г. № 336 «Об упорядочении нормирования расхода и порядка списания ГСМ при эксплуатации автомобильной техники в системе МЧС России» и от 13.02.2012г. № 56 «О применении показателей расхода топлива».

2.2.8. Зимняя надбавка к норме расхода горючего устанавливается  отдельным приказом начальника Главного управления.

2.2.9. Бухгалтерский учет тормозной, охлаждающих жидкостей ведется на счете 105.33.

2.3. Особенности учета вещевого имущества.

2.3.1. Выдача вещевого имущества личного пользования со склада старшине подразделения (назначенному ответственному лицу) оформляется по накладной по форме согласно приложению № 14 к Положению.

2.3.2. Выдача вещевого имущества личного пользования сотрудникам ФПС в носку  производится по раздаточной ведомости согласно приложению № 15 к Положению.
2.3.3. Учет вещевого имущество личного пользования, выданного в носку,  ведется на забалансовом счете 27.
При выдаче вещевого имущества в личное пользование Акт приема-передачи в личное пользование (ф.0510434) не оформляется.
2.3.4. Учет вещевого имущества, выданного в носку с 1 января 2020 года,  осуществляется в разрезе номенклатуры вещевого имущества по   сотрудникам ФПС. 
2.3.5. Вещевое имущество, выданное в носку до 1 января 2020 года, учитывается в разрезе номенклатуры вещевого имущества по материально-ответственным лицам  до истечения срока его носки. 
2.3.6. До истечения установленного срока носки вещевое имущество личного пользования учитывается на забалансовом счете 27.
2.3.7. После того, как установленный срок истечет, на вещевое имущество, подлежащее списанию, оформляется Перечень предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудников ФПС и военнослужащих (приложение № 16 к Положению).
2.3.8. На группу сотрудников ФПС и военнослужащих оформляется групповой перечень предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудников  ФПС и военнослужащих  (приложение № 17 к Положению).
2.3.9. Перечни предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудников ФПС и военнослужащих  (приложения № 16, 17) оформляются Управлением материально-технического обеспечения Главного управления и представляются в ФЭУ Главного управления ежегодно в срок до 1 декабря текущего года по состоянию на 1 января следующего года и подлежат отражению в бухгалтерском учете текущего года.
2.3.10. При увольнении сотрудника ФПС со службы, Управление материально-технического обеспечения представляет в ФЭУ Перечень предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудников ФПС и военнослужащих (приложение № 16, 17):

- в срок до 1 августа  по состоянию на 1 июля;

- в срок до 1 декабря  по состоянию на 1 января. В случае увольнения сотрудника (военнослужащего) в декабря – не позднее 20 января года, следующего за увольнением.

2.3.11.  Списание вещевого имущества личного пользования, указанного в пункте 2.3.5,    с забалансового счета 27  осуществляется на основании Справки о вещевом имуществе личного пользования, выданного сотрудникам Главного управления, срок носки которого истек по форме согласно приложению №  18 к Положению.

2.3.12.  Справка представляется    Управлением  материально-технического обеспечения в ФЭУ  ежегодно в срок до 1 декабря текущего года по состоянию на 1 января следующего года и подлежит отражению в бухгалтерском учете текущего года. 
2.3.13. Справка формируется в разрезе материально-ответственных лиц структурных подразделений Главного управления (7,8,11,15 отряды, ЦУКС, центральный аппарат (включая  УНДи ПР).
2.3.14.  При увольнении сотрудников Главного управления  по основаниям, перечисленным в части 3 статьи 70 Федерального закона от 23.05.2016г. № 141-ФЗ «О службе в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы» и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» сотрудник возмещает  стоимость выданных предметов вещевого имущества личного пользования  с учетом сроков его носки.

Порядок возмещения сотрудником ФПС стоимости выданных ему предметов вещевого имущества личного пользования с учетом носки утвержден приказом МЧС России от 21.05.2021г. № 336 (регистрация в Минюсте России № 63971 от 24.06.2021г.).

С целью организации взаимодействия между структурными подразделениями Главного управления установлен следующий порядок документооборота:

При получении от сотрудника ФПС рапорта на  увольнение по основаниям, перечисленным в части 3 статьи 70 Федерального закона от 23.05.2016г. № 141-ФЗ, Управление кадров, воспитательной работы и профессионального обучения направляет проект приказа об увольнении сотрудника ФПС на согласование в вещевую службу Управления материально-технического обеспечения и Финансово-экономическое  управление.

Вещевая служба при получении проекта приказа в течении 2-х рабочих дней формирует Справку-расчет  установленного образца по форме согласно приложению № 26 к Положению в 3-х экземплярах:

1-й экз. - для УМТО

2-й экз. – для ФЭУ

3-й экз. – для увольняемого сотрудника.

        При заполнении справки-расчета устанавливается следующий алгоритм действий:

- должностное лицо, ответственное за МТО, исходя из данных арматурной карточки увольняемого сотрудника и сверки с должностным лицом ФЭУ, осуществляющим учет вещевого имущества на счете 27,  указывает сведения в столбцах 1-4 таблицы, цену за единицу (столбец 5 таблицы) получает у должностного лица ФЭУ, производит расчет и проставляет значения в таблицах 6-9 таблицы, сводит итоговую сумму;

-должностное лицо ФЭУ сверяет количественные и ценовые показатели имущества, закрепленного за увольняемым сотрудником на счете 27, проверяет актуальность реквизитов для перечисления денежных средств, корректирует их (при необходимости).


При расчете суммы, подлежащей возмещению,  отражению в справке-расчете подлежат наименования, у которых срок носки не истек.


При расчете фактического срока носки (в месяцах) необходимо учитывать дату выдачи предмета в носку и дату увольнения сотрудника, подлежат зачету как фактический срок носки полные месяцы эксплуатации (30 дней).

         При поступлении оплаты ФЭУ информирует УМТО о погашении задолженности. 

        При не поступлении денежных средств в течение 30 рабочих дней со дня получения Справки-расчета,  ФЭУ информирует УМТО об отсутствии оплаты для организации дальнейшего взыскания задолженности в судебном порядке совместно с юридическим отделом Главного управления.

2.3.15. Инвентарное вещевое имущество принимается к бухгалтерскому учету (выбывает) по решению комиссии по приему и выбытию активов.
3. Учет денежных средств и денежных документов.
3.1  Главное управление  осуществляет операции с денежными средствами на лицевых  счетах учреждения (в российских рублях), открытых в Управлении федерального казначейства по Республике Татарстан  с наличными денежными средствами и денежными документами.

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам по соответствующим счетам.

В качестве первичных документов прилагаются Заявки на кассовый расход или Реестр выгруженных электронных документов, подписанные должностными лицами, обладающими правом подписания первой и второй подписи финансовых документов. Реестр выгруженных документов содержит все реквизиты, указываемые в Заявке на кассовый расход. Форма Реестра выгруженных электронных документов приведена в приложении     №  20 к Положению.

При проведении платежей по государственным контрактам и прочим договорным обязательствам в качестве первичных документов прилагаются, документы, полученные от контрагентов и являющиеся основанием для проведения оплаты, с разрешительной визой руководителя или лица его замещающего в установленном порядке.

При уточнении вида и принадлежности платежа в качестве первичных документов прилагаются  уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа.
3.2. Учет денежных средств в Главном управлении осуществляется в валюте Российской Федерации в соответствии с требованиями, установленными Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210—У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее — Указание).


Лимит денежного остатка в кассе устанавливается отдельным приказом Главного управления.


Ведение кассовых операций в Главном управлении возлагается на сотрудника ФЭУ   (далее   -   кассир)   в   соответствии    с   его   должностным    регламентом, с одновременным заключением договора о полной индивидуальной материальной ответственности.


На кассира возлагаются обязанности по составлению и оформлению кассовых документов.


При ведении кассовых операций и оформлении кассовых документов кассир руководствуется Указанием.


Все наличные денежные средства Главного управления, денежные документы, а также бланки строгой отчетности хранятся в сейфе, который находится в специально отведенном для приема и выдачи наличных денежных средств помещении (далее — касса).

В случае отсутствия кассира (ежегодный отпуск, болезнь или иная причина) приказом Главного управления из числа сотрудников Главного управления назначается лицо, на которое временно возлагается ведение кассовых операций.
Передача наличных денежных средств и бланков строгой отчетности осуществляется по акту приема-передачи. 

По окончании рабочего дня сейф закрывается ключом, который находится  у кассира.

Транспортировка денежных средств Главного управления осуществляется с использованием автотранспортного средства, выделенного для этих целей.

При транспортировке денежных средств не допускается:

· разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств;

· допускать в салон автотранспортного средства лиц, не назначенных для доставки денежных средств

· следовать пешком, попутным или общественным транспортом;

· выполнять другие поручения и отвлекаться от доставления денежных средств по назначению.

Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров, а также формирование листов Кассовой книги и вкладных листов Кассовой книги (Отчетов кассира) осуществляется с применением средств вычислительной техники, посредством прикладного программного обеспечения «1C: Бухгалтерия государственного учреждения».


Листы Кассовой книги (далее - листы) распечатываются кассиром ежедневно в конце рабочего дня (при наличии операций по выдаче, принятию денежной наличности в кассу).

До окончания финансового года, сброшюрованные в хронологическом порядке листы, хранятся в сейфе кассира.

По окончании финансового года листы прошиваются, скрепляются печатью Главного управления и подписью начальника ФЭУ(главного бухгалтера) и кассира. 

В составе денежных документов учитываются почтовые марки и маркированные конверты.

Инвентаризация денежных средств проводится один раз в месяц.

Для проведения инвентаризации денежных средств и денежных документов в кассе Главного управления инвентаризационная комиссия утверждается отдельным приказом Главного управления.

 Состав комиссии для внезапных проверок наличия и сохранности денежных средств и денежных документов в кассе определяется отдельным приказом начальника Главного управления.

4. Учет расчетов по доходам.
4.1. Главное управление является администратором доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
4.2. Администрирование доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с приказами МЧС России и Главного управления.
4.3. Учет расчетов с дебиторами по доходам осуществляется методом начисления, согласно которому начисление доходов производится в момент возникновения требований к их плательщикам.
4.4. Учет операций по учету расчетов по доходам осуществляется на основании унифицированных документов, применяемых при ведении бухгалтерского учета в соответствии с Приказом 61н. и графиком документооборота (приложение № 4 к Положению).

4.5. Так же допускается осуществление учета по доходам на основании Справки (ф. 0504833). Справка (ф. 0504833) составляется на основании соответствующих документов.
4.6. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
4.7. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов по прочим операциям.
4.8. В составе доходов будущих периодов на  счете 401 40 "Доходы будущих периодов" учитываются:

-  доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом);

- доходы, возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных Главным управлением  к юридическим и физическим лицам штрафных санкций (пеней) и  иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в случае, если размер суммы оспаривается контрагентом.

5. Учет расчетов по ущербу и иным доходам
5.1. К расчетам по ущербу имуществу относятся расчеты по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причинного ущерба имуществу Главного управления, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерацией порядке, по суммам предварительных оплат не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы), по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении сотрудника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, по суммам излишне произведенных выплат, по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации, при возникновении страховых случаев, а также по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц Главного управления.

5.2. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, Главное управление  исходит из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

5.3. На суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иных ущербов, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом, либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

5.4.  Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам.

5.5. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

5.6. Расходы,  связанные  с исполнением исполнительных листов в пользу юридических и физических лиц, осуществляются за счет лимитов бюджетных обязательств федерального бюджета, при их отсутствии в адрес МЧС России направляется запрос-требование.

5.7. По исполнительным листам в пользу Главного управления производится возмещение ущерба  с виновных лиц в добровольном или судебном порядке.

5.8. Для учета исполнительных  листов на удержание задолженности перед юридическими и физическими лицами (в том числе на уплату алиментов на содержание несовершеннолетних детей) из заработной платы, денежного довольствия и (или) иного вида дохода лица, состоящего в штате главного управления и обязанного возместить указанную задолженность, используется Журнал регистрации исполнительных листов по удержаниям из денежного довольствия (заработной платы) и иного вида дохода согласно приложения № 7 к Положению.

5.9. Для учета исполнительных  листов о взыскании с Главного управления в пользу физических и юридических лиц, используется Журнал регистрации исполнительных листов согласно приложению № 21 к Положению.

6. Учет расчетов по обязательствам.

6.1. Расчеты с сотрудниками по оплате труда и прочим выплатам социального характера осуществляются путем перечисления денежных средств на банковские карты сотрудников Главного управления.

При отсутствии карты у сотрудника расчеты с ним осуществляются наличными денежными средствами через кассу ЦА МЧС России.

6.2. Закупки  товаров, работ, услуг для государственных нужд осуществляются в соответствии с федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

6.3. Порядок организации контрактной службы Главного управления определяется отдельным приказом Главного управления

7. Учет финансового результата.
Финансовый результат   деятельности Главного управления   формируется   на   счете 0 401 00 000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта».

Начисление   доходов   федерального   бюджета   в   учете отражается    по   факту   совершения    операций    либо   наступления   событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод.

В составе расходов будущих периодов отражаются расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами (со сроком использования не более 12 месяцев и периодом переходящим на следующий за отчетным год), а также расходы, связанные со страхованием гражданской ответственности.

Списание расходов будущих периодов на финансовый результат текущего финансового года осуществляется ежемесячно в последний день каждого месяца, равномерно, в размере 1/12 суммы стоимости приобретения, в течение всего   срока   действия   договора   и   оформляется    бухгалтерской   справкой (ф. 0504833).

Расходы будущих периодов, начисленные по отпускам за неотработанные дни, списываются на финансовый результат  текущего финансового года ежемесячно,  на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833), в течение периода, к которому они относятся.

Резерв предстоящих расходов Главного управления рассчитывается по состоянию на последний день года в соответствии с приложением № 22 к Положению.

Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых этот резерв был создан.

Списание резервов предстоящих расходов производится ежемесячно на основании бухгалтерской справки (форма 0504833).

8. Порядок  санкционирования расходов бюджета

8.1. Санкционирование расходов бюджета предназначено для ведения учета показателей лимитов бюджетных обязательств и принятых обязательств и осуществляется в соответствии с пунктами 308-331 приказа № 157н.

8.2. Бюджетные обязательства принимаются Главным управлением в пределах лимитов бюджетных обязательств с учетом погашения в первую очередь кредиторской задолженности на начало года.

Учет бюджетных  обязательств осуществляется:

- при начислении денежного довольствия, заработной платы  - в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств  на основании утвержденного штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- при начислении пособий и иных социальных выплат по дате утверждения документов о начислении в размере сумм, начисленных в пользу сотрудников и работников Главного управления;

- по возмещению вреда, причиненного главным управлением, по иным выплатам, обусловленными вступившими в законную силу решениями суда - в сумме начисленных обязательств (выплат) на основании решения суда, исполнительного листа, судебного приказа;

- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи  с материнством, на обязательное медицинское страхование, страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей на основании налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- при расчетах с подотчетными лицами – на основании приказов на командирование и утвержденных в установленном порядке служебных записок на выезд в командировку и выдачу аванса (в том числе на нужды учреждения)  с дальнейшей коррективной на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному в установленном порядке авансовому отчету.

- при заключении государственного контракта (договора)  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в объеме обязательств, указанных в контракте;

- при начислении налоговых сборов, пеней, штрафов на основании  решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.

8.3. Денежные обязательства принимаются Главным управлением на основании:

- расчетно-платежной ведомости или расчетной ведомости;

- акта сдачи-приемки выполненных работ, акта сдачи-приемки оказанных услуг, акта приема-передачи товара;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств,  авансового отчета;

- счета-фактуры, товарной накладной , универсального передаточного документа, в том числе поступивших в электронном виде при электронном актировании;

- решения суда, исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.

- счета на авансовый платеж, в соответствии с условиями государственных контрактов.

8.4. Учет принимаемых обязательств осуществляется Главным управлением  на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

Обязательства, принимаемые Главным управлением  в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), отражаются датой принятия бюджетного обязательства, на основании размещенного извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе.
Уточнение (корректировка) принимаемых  Главным управлением  России обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), относительно начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупок, отражается в учете датой внесенного изменения в ранее принятое бюджетное обязательство, на основании подписанного государственного контракта.

Уменьшение обязательств в случае отказа поставщиков от заключения государственного контракта или в случае отсутствия заявок на всю сумму ранее отраженного в учете обязательства методом "Красное сторно" отражается датой, указанной в протоколе комиссии об осуществлении закупки о признании конкурса (аукциона) несостоявшимся.
9. Учет на забалансовых счетах.
9.1. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" учитывается имущество, полученное  Главным управлением  в пользование и не являющееся объектами аренды. Учет имущества осуществляется по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект - один рубль.

9.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» учет ведется в соответствии с п.335 Инструкции № 157н.
9.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки строгой отчетности  с момента их выдачи работнику (сотруднику) Главного управления, ответственному за их оформление и (или) выдачу. Указанные материальные ценности отражаются на забалансовом счете до момента предоставления им документа, подтверждающего их выдачу (уничтожение испорченных бланков).

Перечень бланков строгой отчетности, используемых в Главном управлении, приведен в приложении № 23 к настоящему Положению.

Учет осуществляется  в разрезе материально-ответственных лиц в условной оценке  1 рубль за штуку.

Списание использованных или испорченных бланков строгой отчетности производится на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф.0510461). 

Состав комиссии по списанию бланков строгой отчетности утверждается  приказом Главного управления.

На забалансовом счете 03 учет пластиковых карт ведется по условной оценке 1 руб.за штуку.

9.4. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией по приему и списанию нефинансовых активов по центральному аппарату Главного управления решения о выбытии такой задолженности с балансового учета,  в том числе при несоответствии указанной задолженности критериям признания ее активом.

9.5. На забалансовом 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" применяется для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием.Учет запасных частей  ведется по цене приобретения.

 Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовомсчете 09:

кузов;

двигатель;

аккумулятор;

шины;
колесные диски;
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.

При получении транспортного средства в порядке внутриведомственных расчетов запасные части, установленные на автомобиле и учитываемые передающей стороной на забалансовом счете 09, к бухгалтерскому учету на забалансовом счете 09 Главного управления не принимаются. К учету на указанном счете принимаются только отдельно передаваемые запасные части (комплект зимней/летней резины).

9.6. На забалансовом счете 10  "Обеспечение исполнения обязательств"  учет ведется в соответствии с пп.351-352 Инструкции № 157н.

9.7.  На забалансовом счете 17 "Поступления денежных средств на счета учреждения" учитывается  поступление денежных средств (возврата указанных поступлений) на лицевые счета Главного управления, открытые в Управлении федерального казначейства по республике Татарстан,  а также в кассу.

9.8.  По забалансовому счету 18 "Выбытия денежных средств со счетов учреждения" учитываются выплаты денежных средств (восстановлений выплат) с  лицевого счета Главного управления, открытого в Управлении  федерального казначейства, а также из кассы.

9.9. На забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» учет ведется в соответствии с пп.371-372 Инструкции № 157н.

9.10. На забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учет ведется в соответствии с пп. 373-374 Инструкции № 157н.

9.11. На забалансовом счете 22 "Материальные ценности, полученные

по централизованному снабжению" учитываются материальные ценности, полученные от поставщика до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя в соответствии с пп.375-376 Инструкции №157н.
Аналитический учет по счету 22 ведется в разрезе материально-ответственных лиц, в разрезе номенклатуры материальных ценностей  и по фактической цене приобретения.

На основании нарядов и указаний вышестоящей организации Главным управлением осуществляется выдача материальных ценностей организациям МЧС России, согласно номенклатуре и количеству, указанным в наряде (указании)

В связи с отсутствием извещений и невозможностью в отдельных случаях достоверно определить принадлежность полученного имущества к основным средствам или материальным запасам, выдача имущества оформляется накладной на отпуск материалов на сторону (ф. 0315007), при этом  извещение в адрес получателя имущества  от имени Главного управления не оформляется. В накладной на отпуск материалов на сторону выдача имущества  отражается по кредиту забалансового счета 22.

В случае однозначного отнесения полученного имущества к объектам основных средств передача имущества оформляется Актом приема-передачи основных средств.

После поступления в Главное управление извещения от поставщика, осуществляющего централизованные поставки, Главное управление формирует и отправляет в адрес получателя имущества  извещение и Акты приема-передачи основных средств для дальнейшего оформления.

9.12. На забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" учет ведется в соответствии с пп.383-384 Инструкции № 157н.

9.13. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" учитывается вещевое имущество  личного пользования, выданного сотрудникам ФПС, военнослужащим  для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, срок носки которого не истек, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

9.14. Субсидии, предоставленные сотрудникам на приобретение жилья, учитываются на забалансовом счете 29 "Предоставленные субсидии на приобретение жилья". Аналитический учет ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) разрезе получателей субсидии. Списание с забалансового счета 29 "Предоставленные субсидии на приобретение жилья" данных о предоставлении субсидии осуществляется на основании представленных сотрудником выписки из ЕГРН и документов, подтверждающих использование предоставленной субсидии на приобретение (постройку) объекта, по которому предоставляется выписка из ЕГРН (документов-оснований).

10. Учет объектов аренды

10.1. Классификация объектов учета аренды осуществляется посредством оценки договорных условий пользования имуществом. 

Договора безвозмездного пользования, заключенные Главным управлением в соответствии со статьей 610 Гражданского кодекса РФ на неопределенный срок (договора безвозмездного бессрочного пользования), считаются договорами операционной аренды, заключенными на остаток срока бюджетного планирования финансово-хозяйственной деятельности с момента заключения такого договора. 

10.2. Объекты учета операционной аренды  - право пользования активом амортизируется в течение срока пользования имущества, установленного договором аренды (безвозмездного пользования)  или срока, определенного в пункте 33.1 Положения, линейным методом.

Начисление амортизации (отнесение текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

10.3. Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются: 

· Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018 г. № 02-07-05/26416)

· Земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 2 Приказа 258н)

· Объекты по договорам социального найма (п. 2 Приказа 258н)

· Находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению иных учреждений (органов власти), созданных собственником имущества, и осуществлению содержания государственного (муниципального) имущества (п. 32 Инструкции 157н, Письмо Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83464)

· Имущество, в случае если передача его в безвозмездное пользование является неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (Письма Минфина России от 31 августа 2018 г. № 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 г. № 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. № 02-07-10/69410)

· Объекты при наличии распорядительных документов о передаче их пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и (или) при наличии организационно-распорядительных документов у арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя (арендатора) (Письмо Минфина России от 13 июня 2018 г. № 02-07-10/40429)

· Объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества казны в безвозмездное пользование (Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. № 02-07-10/66285)

· Иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для целей извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет несения расходов (Письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. № 02-07-10/66285, от 19 сентября 2018 г. № 02-07-10/67168)

При возникновении перечисленных объектов они отражаются: 

· В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной передающей стороной в передаточных документах 

· В учете передающей стороны – на балансовых счетах 10100 и одновременно на забалансовом счете 25 (26) по их балансовой стоимости (части балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта).

11. Организация внутреннего финансового аудита

11.1. Внутренний финансовый аудит в Главном управлении  возложен на отдел внутреннего финансового контроля и аудита Главного управления (далее- Отдел).

Отдел находится в непосредственном подчинении начальника Главного управления.

11.2. Основные задачи и функции отдела внутреннего финансового контроля и аудита  определены в Положении об Отделе, утвержденным приказом начальника Главного управления.

11.3. Для проведения комплексных аудиторских проверок  и проверок отдельных вопросов фактов финансовой и хозяйственной деятельности в подчиненных Главному управлению структурных подразделениях в состав комиссии могут включаться специалисты довольствующих управлений, самостоятельных отделов и соответствующих подразделений, а также привлекаются председатель и члены внутренней проверочной комиссии.

11.4. Отдел информирует МЧС России о всех проверках или ревизиях, проводимых сторонними контролирующими органами, в течение 5 суток  с момента начала контрольных мероприятий. В случае  нахождения всех сотрудников Отдела в командировках,  информацию в МЧС России представляет сотрудник ФЭУ. После окончания контрольного мероприятия в течение 5 суток в МЧС России высылается заключительная часть акта проверки или ревизии.

12. Порядок  санкционирования расходов бюджета

12.1. Санкционирование расходов бюджета предназначено для ведения учета показателей лимитов бюджетных обязательств и принятых обязательств и осуществляется в соответствии с пунктами 308-331 приказа № 157н.

12.2. Бюджетные обязательства принимаются Главным управлением в пределах лимитов бюджетных обязательств с учетом погашения в первую очередь кредиторской задолженности на начало года.

Учет бюджетных  обязательств осуществляется:

- при начислении денежного довольствия, заработной платы  - в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств  на основании утвержденного штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- при начислении пособий и иных социальных выплат по дате утверждения документов о начислении в размере сумм, начисленных в пользу сотрудников и работников Главного управления;

- по возмещению вреда, причиненного главным управлением, по иным выплатам, обусловленными вступившими в законную силу решениями суда - в сумме начисленных обязательств (выплат) на основании решения суда, исполнительного листа, судебного приказа;

- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи  с материнством, на обязательное медицинское страхование, страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей на основании налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- при расчетах с подотчетными лицами – на основании приказов на командирование и утвержденных в установленном порядке служебных записок на выезд в командировку и выдачу аванса (в том числе на нужды учреждения)  с дальнейшей коррективной на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному в установленном порядке авансовому отчету.

- при заключении государственного контракта (договора)  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в объеме обязательств, указанных в контракте;

- при начислении налоговых сборов, пеней, штрафов на основании  решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.

12.3. Денежные обязательства принимаются Главным управлением на основании:

- расчетно-платежной ведомости или расчетной ведомости;

- акта сдачи-приемки выполненных работ, акта сдачи-приемки оказанных услуг, акта приема-передачи товара;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств,  авансового отчета;

- счета-фактуры, товарной накладной , универсального передаточного документа, в том числе поступивших в электронном виде при электронном актировании;

- решения суда, исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.

- счета на авансовый платеж, в соответствии с условиями государственных контрактов.

12.4. Учет принимаемых обязательств осуществляется Главным управлением  на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

Обязательства, принимаемые Главным управлением  в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), отражаются датой принятия бюджетного обязательства, на основании размещенного извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе.
Уточнение (корректировка) принимаемых  Главным управлением  России обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), относительно начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупок, отражается в учете датой внесенного изменения в ранее принятое бюджетное обязательство, на основании подписанного государственного контракта.

Уменьшение обязательств в случае отказа поставщиков от заключения государственного контракта или в случае отсутствия заявок на всю сумму ранее отраженного в учете обязательства методом "Красное сторно" отражается датой, указанной в протоколе комиссии об осуществлении закупки о признании конкурса (аукциона) несостоявшимся.
13. Особенности организации электронного документооборота

при ведении бухгалтерского учета.

13.1. Применение электронного документооборота (далее –ЭДО) в Главном управлении обеспечивается при одновременном соблюдении следующих условий:

- установка бухгалтерской программы, поддерживающей использование электронных первичных документов и их электронных образов;

- обеспечение сотрудников, обязанных подписывать документы с использованием электронно-цифровой подписи (далее – ЭЦП), необходимым программным обеспечением и носителями ЭЦП;

- выделение отдельного рабочего места с доступом к ЭДО всем сотрудникам.

13.2. Отсутствие хотя бы одного из указанных в п. 13.1  условий является основанием для применения документооборота первичных учетных документов на бумажных носителях по форме в соответствии с Приказом 61н.
13.3. В Главном управлении при ведении бухгалтерского (бюджетного) учета применяются унифицированные формы электронных первичных учетных документов и первичные учетные документы на бумажных носителях в соответствии с Приказом 61н.

13.4. Документы, составляемые в электронном виде и подписанные ЭЦП, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.

13.5. При ведении бухгалтерского (бюджетного) учета в Главном управлении МЧС России по Республике Татарстан применяются формы электронных регистров в соответствии с Приказом 61н.

Журнал ф.0509213 хранится в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.
Карточки ф.0509214, 0509215, 0509216, 0509097 хранятся в виде электронных документов в программе «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».
13.6. В связи с организацией электронной приемки результатов исполнения государственных контрактов (договоров) допускается принятие к бухгалтерскому учету счетов-фактур, универсальных передаточных документов, актов выполненных работ, актов оказания услуг и прочих документов, подтверждающих исполнение, оформленных с использованием электронной цифровой подписи.

Приложение № 1

к Положению
Рабочий план счетов Главного управления МЧС России по Республике Татарстан

	
	Аналитический код по классифика-ционному признаку поступлений и выбытий
	Код вида деятельности
	Синтетический счет объекта учета
	КОСГУ

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	
	
	101 10
	

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 11
	310
410

	Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 12
	310
410

	Инвестиционная недвижимость - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 13
	310
410

	Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 15
	310
410

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	
	
	101 30
	

	Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 32
	310
410

	Инвестиционная недвижимость - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 33
	310
410

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 34
	310
410

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 35
	310
410

	Инвентарь производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 36
	310
410

	Биологические ресурсы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 37
	310
410

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	101 38
	310
410

	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	
	
	103 10
	

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	103 11
	330
430

	Ресурсы недр - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	103 12
	330
430

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	103 13
	330
430

	Непроизведенные активы иное движимое имущество учреждения
	
	
	103 30
	

	Ресурсы недр - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	103 32
	330
430

	Прочие непроизведенные активы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	103 33
	330
430

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	
	
	104 10
	

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 11
	411

	Амортизация нежилых помещений (здания и сооружения) - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 12
	411

	Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 13
	411

	Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 15
	411

	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	
	
	104 30
	

	Амортизация нежилых помещений (здания и сооружения) - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 32
	411

	Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 33
	411

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 34
	411

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 35
	411

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 36
	411

	Амортизация биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 37
	411

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 38
	411

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	104 39
	421

	Амортизация прав пользования активами
	
	
	104 40
	

	Амортизация прав пользования жилыми помещениями
	КРБ
	1
	104 41
	451

	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (здания и сооружения)
	КРБ
	1
	104 42
	451

	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием
	КРБ
	1
	104 44
	451

	Амортизация прав пользования транспортными средствами
	КРБ
	1
	104 45
	451

	Амортизация прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	КРБ
	1
	104 46
	451

	Амортизация прав пользования биологическими ресурсами
	КРБ
	1
	104 47
	451

	Амортизация прав пользования прочими основными средствами
	КРБ
	1
	104 48
	451

	Амортизация прав пользования непроизведенными активами
	КРБ
	1
	104 49
	451

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	
	
	105 30
	

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 31
	341
441

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 32
	342
442

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 33
	343
443

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 34
	344
444

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 35
	345
445

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 36
	346
446

	Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 37
	347
447

	Товары - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	105 38
	348
448

	Вложения в недвижимое имущество
	
	
	106 10
	

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество
	КРБ
	1
	106 11
	310
410

	Вложения в непроизведенные активы - недвижимое имущество
	КРБ
	1
	106 13
	330
430

	Вложения в иное движимое имущество
	
	
	106 30
	

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество
	КРБ
	1
	106 31
	310
410

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество
	КРБ
	1
	106 32
	320
420

	Вложения в непроизведнные активы - иное движимое имущество
	КРБ
	1
	106 33
	330
430

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество
	КРБ
	1
	106 34
	340
440

	Вложения в объекты финансовой аренды
	
	
	106 40
	

	Вложения в основные средства - объекты финансовой аренды
	КРБ
	1
	106 41
	310
410

	(Покупка) Вложение в материальные запасы – иное движимое имущество)
	КРБ
	1
	106 ЗП
	

	Права пользования нефинансовыми активами
	
	
	111 40
	

	Права пользования жилыми помещениями
	КРБ
	1
	111 41
	351
451

	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ
	1
	111 42
	351
451

	Права пользования машинами и оборудованием
	КРБ
	1
	111 44
	351
451

	Права пользования транспортными средствами
	КРБ
	1
	111 45
	351
451

	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	КРБ
	1
	111 46
	351
451

	Права пользования биологическими ресурсами
	КРБ
	1
	111 47
	351
451

	Права пользования прочими основными средствами
	КРБ
	1
	111 48
	351
451

	Права пользования непроизведенными активами
	КРБ
	1
	111 49
	351
451

	Права пользования нематериальными активами
	КРБ
	1
	111 60
	

	Права пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1
	111 6I
	351/352
451/452

	Обесценение недвижимого имущества учреждения
	
	
	114 10
	

	Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 11
	412

	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)- недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 12
	412

	Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 13
	412

	Обесценение транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 15
	412

	Обесценение иного движимого имущества учреждения
	
	
	114 30
	412

	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)- иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 32
	412

	Обесценение инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 33
	412

	Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 34
	412

	Обесценение транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 35
	412


	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 36
	412

	Обесценение биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 37
	412

	Обесценение прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 38
	412

	Обесценение нематериальных активами - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	114 39
	422

	Обесценение непроизведеных активов
	
	
	114 60
	

	Обесценение земли
	КРБ
	1
	114 61
	432

	Обесценение ресурсов недр
	КРБ
	1
	114 62
	432

	Обесценение прочих непроизведенных активов
	КРБ
	1
	114 63
	432

	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1
	114 6I
	450

	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	
	
	201 10
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	КИФ
	3;
1
	201 11
	510
610

	Денежные средства в кассе учреждения
	
	
	201 30
	

	Касса
	КИФ
	3;

1
	201 34
	510
610

	Денежные документы
	КРБ
	1
	201 35
	510
610

	Акции и иные формы участия в капитале
	
	
	204 30
	

	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях
	КРБ


	1
	204 32
	530
630

	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях
	КРБ
	1
	204 33
	530
630

	Иные формы участия в капитале
	КРБ
	1
	204 34
	530
630

	Расчеты по налоговым доходам
	
	
	205 10
	

	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	КДБ
	1
	205 11
	560
660

	Расчеты с плательщиками гос.пошлин, сборов
	КДБ
	1
	205 12
	560
660

	Расчеты по доходам от собственности
	
	
	205 20
	

	Расчеты с плательщиками доходов от операционной аренды
	КДБ
	1
	205 21
	560
660

	Расчеты по доходам от финансовой аренды
	КДБ
	1
	205 22
	560
660

	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами
	КДБ
	1
	205 23
	560
660

	Расчеты по иным доходам от собственности
	КДБ
	1
	205 29
	560
660

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	
	
	205 30
	560
660

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	КДБ
	1
	205 31
	560
660

	Расчеты по доходам от оказания услуг (работ) по программе обязательного медицинского страхования
	КДБ
	1
	205 32
	560
660

	Расчеты по условным арендным платежам
	КДБ
	1
	205 35
	560
660

	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	
	
	205 40
	

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	КДБ
	1
	205 41
	560
660

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	КДБ
	1
	205 44
	560
660

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	КДБ
	1
	205 45
	560
660

	Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов
	
	
	205 50
	

	Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ
	КДБ
	1
	205 51
	560
660

	Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительств иностранных государств
	КДБ
	1
	205 52
	560
660

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование
	
	
	205 60
	

	Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование
	КДБ
	1
	205 61
	560
660

	Расчеты по доходам от операций с активами
	
	
	205 70
	

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	КДБ
	1
	205 71
	560
660

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	КДБ
	1
	205 72
	560
660

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	КДБ
	1
	205 73
	560
660

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	КДБ
	1
	205 74
	560
660

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами
	КИФ
	1
	205 75
	560
660

	Расчеты по прочим доходам
	
	
	205 80
	

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	КДБ
	1
	205 81
	560
660

	Расчеты по иным доходам
	КДБ
	1
	205 82
	560
660

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	206 10
	

	Расчеты по оплате труда
	КРБ
	1
	206 11
	560
660

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	КРБ
	1
	206 12
	560
660

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1
	206 13
	560
660

	Расчеты по авансам по работам, услугам
	
	
	206 20
	

	Расчеты по авансам по услугам связи
	КРБ
	1
	206 21
	560
660

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	КРБ
	1
	206 22
	560
660

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	КРБ
	1
	206 23
	560
660

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	1
	206 24
	560
660

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	1
	206 25
	560
660

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ
	1
	206 26
	560
660

	Расчеты по авансам по страхованию
	КРБ
	1
	206 27
	560
660

	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	206 28
	560
660

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	
	206 29
	560
660

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	
	
	206 30
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	206 31
	560
660

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	206 32
	560
660

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	1
	206 33
	560
660

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	206 34
	560
660

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	
	
	206 40
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	КРБ
	1
	206 41
	560
660

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	КРБ
	1
	206 42
	560
660

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	
	
	206 50
	

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ
	1
	206 51
	560
660

	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств
	КРБ
	1
	206 52
	560
660

	Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям
	КРБ
	1
	206 53
	560
660

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	
	
	206 60
	

	Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования
	гКБК
	1
	206 61
	560
660

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	гКБК
	1
	206 62
	560
660

	Расчеты по авансам по пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	гКБК
	1
	206 63
	560
660

	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений
	
	
	206 70
	

	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале
	КРБ
	1
	206 73
	560
660

	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов
	КРБ

КИФ*(1)
	1
	206 75
	560
660

	Расчеты по авансам по прочим расходам
	
	
	206 90
	

	Расчеты по авансам по оплате иных расходов
	КРБ
	1
	206 96
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениями на выплаты по оплате труда
	
	
	208 10
	

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	КРБ
	1
	208 11
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	КРБ
	1
	208 12
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1
	208 13
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	
	
	208 20
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	КРБ
	1
	208 21
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	КРБ
	1
	208 22
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	КРБ
	1
	208 23
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	КРБ
	1
	208 24
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ
	1
	208 25
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	1
	208 26
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
	КРБ
	1
	208 27
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	208 28
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	1
	208 29
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	
	
	208 30
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	208 31
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	208 32
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	208 34
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	
	
	208 60
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	КРБ
	1
	208 61
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению
	КРБ
	1
	208 62
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления
	КРБ
	1
	208 63
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	
	
	208 90
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов
	КРБ
	1
	208 91
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров)
	КРБ
	1
	208 93
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций
	КРБ
	1
	208 95
	560
660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов
	КРБ
	1
	208 96
	560
660

	Расчеты по компенсации затрат
	
	
	209 30
	

	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов текущего года)
	КРБ
	1
	209 34
	560
660

	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов прошлых лет)
	КДБ
	1
	209 34
	560
660

	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	КДБ
	1
	209 36
	560
660

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	
	
	209 40
	

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)
	КДБ
	1
	209 41
	560
660

	Расчеты по доходам от страховых возмещений
	КДБ
	1
	209 43
	560
660

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	КДБ
	1
	209 44
	560
660

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	КДБ
	1
	209 45
	560
660

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	
	
	209 70
	

	Расчеты по ущербу основным средствам
	КДБ
	1
	209 71
	560
660

	Расчеты по ущербу основным средствам (в части ценностей государственных фондов России)
	КИФ
	1
	209 71
	560
660

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	КДБ
	1
	209 72
	560
660

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	КДБ
	1
	209 73
	560
660

	Расчеты по ущербу материальным запасам
	КДБ
	1
	209 74
	560
660

	Расчеты по иным доходам
	
	
	209 80
	

	Расчеты по недостачам денежных средств
	КИФ
	1;

3;
	209 81
	560
660

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	КИФ
	1
	209 82
	560
660

	Расчеты по иным доходам
	КДБ
	1
	209 89
	560
660

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	
	
	210 02
	

	Расчеты с финансовым органом по поступления в бюджет (в части доходов бюджетов)
	КДБ
	1
	210 02 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Расчеты с финансовым органом по поступления в бюджет (в части источников финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	210 02
	600
610
620
630
640
650
700
710
720

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному (в части доходов бюджетов)
	КДБ
	1
	210 82
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному (в части источников финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	210 82
	600
610
620
630
640
650
700
710
720

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет (в части доходов бюджетов)
	КДБ
	1
	210 92
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет (в части источников финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	210 92
	600
610
620
630
640
650
700
710
720

	Расчеты финансовым органом по наличным денежным средствам
	
	
	210 03
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам (в части расходов)
	КРБ
	1
	210 03
	561
661

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам (в части источников финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
3
	210 03
	561
661

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам (в части поступлений по доходам)
	КДБ
	1
	210 03
	561
661

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	
	
	210 04
	

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет (в части поступлений доходов)
	КДБ
	1
	210 04
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет (в части поступлений источников финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	210 04
	600
610
620
630
640
650
700
710
720

	Расчеты с прочими дебиторами
	
	
	210 05
	

	Расчеты с прочими дебиторами (в части доходов)
	КДБ
	1
	210 05
	560
660

	Расчеты с прочими дебиторами (в части расчетов по источникам финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	210 05
	560
660

	Расчеты с прочими дебиторами (в части расчетов по расходам)
	КРБ
	1
	210 05
	560
660

	Расчеты по работам, услугам
	 
	 
	302 20
	 

	Расчеты по услугам связи
	КРБ
	1
	302 21
	730
830

	Расчеты по транспортным услугам
	КРБ
	1
	302 22
	730
830

	Расчеты по коммунальным услугам
	КРБ
	1
	302 23
	730
830

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	1
	302 24
	730
830

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	1
	302 25
	730
830

	Расчеты по прочим работам, услугам
	КРБ
	1
	302 26
	730
830

	Расчеты по страхованию
	КРБ
	1
	302 27
	730
830

	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	302 28
	730
830

	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	1
	302 29
	730
830

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	 
	 
	302 30
	

	Расчеты по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	302 31
	730
830

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	302 32
	730
830

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	1
	302 33
	730
830

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	302 34
	730
830

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	 
	 
	302 40
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	КРБ
	1
	302 41
	730
830

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	КРБ
	1
	302 42
	730
830

	Расчеты по социальному обеспечению
	 
	 
	302 60
	

	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	КРБ
	1
	302 61
	730
830

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	КРБ
	1
	302 62
	730
830

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ
	1
	302 63
	730
830

	Расчеты по прочим расходам
	 
	 
	302 90
	

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	КРБ
	1
	302 93
	730
830

	Расчеты по другим экономическим санкциям
	КРБ
	1
	302 95
	730
830

	Расчеты по иным расходам
	КРБ
	1
	302 96
	730
830

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	1
	303 01
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	1
	303 02
	730
830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет (в части платежей по расходам)
	КРБ
	1
	303 05
	730
830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет (в части платежей по доходам)
	КДБ
	1
	303 05
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	1
	303 06
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	1
	303 07
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	КРБ
	1
	303 08
	730
830

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	КРБ
	1
	303 09
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ
	1
	303 10
	730
830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	КРБ
	1
	303 11
	730
830

	Расчеты по земельному налогу
	КРБ
	1
	303 13
	730
830

	Расчеты по единому налоговому платежу
	КРБ
	1
	303 14
	730
830

	Расчеты по единому страховому тарифу
	КРБ
	1
	303 15
	730
830

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	гКБК
	3
	304 01
	730
830

	Расчеты с депонентами
	КРБ
	1
	304 02
	730
830

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ
	1
	304 03
	730
830

	Внутриведомственные расчеты (в части расчетов по доходам бюджета)
	КДБ
	1
	304 04
	100
110
120 *(1)
130 

HYPERLINK "http://mobileonline.garant.ru/" \l "/document/77846461/entry/21020"*(1)
140 

HYPERLINK "http://mobileonline.garant.ru/" \l "/document/77846461/entry/21020"*(1)
160
170 

HYPERLINK "http://mobileonline.garant.ru/" \l "/document/77846461/entry/21020"*(1)
180 

HYPERLINK "http://mobileonline.garant.ru/" \l "/document/77846461/entry/21020"*(1)
400
410
420
430
440

	Внутриведомственные расчеты (в части расчетов по расходам бюджета)
	КРБ
	1
	304 04
	200
210
211
212
213
220
221
222
223
224
225
226
230
231
232
240
241
242
250
251
252
253
260
261
262
263
273
290
300
310
320
330
340
500
530
560
600
660
700
730
800
830

	Внутриведомственные расчеты (в части расчетов по источникам финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	304 04
	300
310
400
410
500
510
520
540
550
600
610
620
630
640
650
700
710
720
800
810
820

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами (в части расчетов по расходам бюджетов)
	КРБ
	1
	304 05
	210
211
212
213
220
221
222
223
224
225
226
230
231
232
240
241
242
250
251
252
253
260
261
262
263
273
290
310
320
330
340
530
540
560
660
730
830

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами (в части расчетов по источникам финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
	304 05
	310
410
510
520
540
550
610
620
630
640
650
710
720
810
820

	Расчеты с прочими кредиторами (в части расчетов по доходам)
	КДБ
	1
3
	304 06
	730
830

	Расчеты с прочими кредиторами (в части расчетов по источникам финансирования дефицита бюджета)
	КИФ
	1
3
	304 06
	730
830

	Доходы текущего финансового года
	 
	1
	401 10
	100


	Налоговые доходы, таможенные платежи и страховые взносы на обязательное социальное страхование
	КДБ
	1
	401 10
	110
(111-114)

	Доходы от собственности
	КДБ
	1
	401 10
	120 
(121-129)

	Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	КДБ
	1
	401 10
	130 
(131-138)

	Штрафы, пени, неустойки, возмещений ущерба
	КДБ
	1
	401 10
	140 
(141-145)

	Безвозмездные денежные поступления текущего характера
	КДБ
	1
	401 10
	150
(151-159)

	Безвозмездные денежные поступления капитального  характера
	КДБ
	1
	401 10
	160
(161-168)

	Доходы от операций с активами
	КДБ
	1
	401 10
	170 
(171-177)

	Прочие доходы
	КДБ
	1
	401 10
	180
(181-189)

	Безвозмездные неденежные поступления в сектор гос.управления
	КДБ
	1
	401 10
	190
(191-199)

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному
	КДБ
	1
	401 18
	100
110
120 
130 
140
150 
160
170 
180
190
(с учетом детализации КОСГУ)

	Доходы прошлых финансовых лет
	КДБ
	1
	401 19
	100
110
120 
130 
140
150 
160
170 
180
190
(с учетом детализации КОСГУ)

	Расходы текущего финансового года
	КРБ
	1
	401 20
	200
210
211
212
213
220
221
222
223
224
225
226
230
231
232
240
241
242
250
251
252
253
260
261
262
263
270
271
272
273
274
290 
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	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	 
	1
	401 30
	000



	Доходы будущих периодов
	КДБ
	1
	401 40
	100
110
120 
130 
140
150 
160
170 
180
190
(с учетом детализации КОСГУ)

	Расходы будущих периодов
	КРБ *(2)
	1
	401 50
	200 
(с учетом детализации КОСГУ)

	Резервы предстоящих расходов
	гКБК
	1
	401 60
	200 
(с учетом детализации КОСГУ)


	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	 
	 
	501 10
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств текущего финансового года
	КРБ
	1
	501 13
	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	КРБ
	1
	501 15
	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути текущего финансового года
	КРБ
	1
	501 16
	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

текущего финансового года
	КРБ
	1
	501 19
	000

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	 
	 
	501 20
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ
	1
	501 23
	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ
	1
	501 25
	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ
	1
	501 26
	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ
	1
	501 29
	000

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	 
	 
	501 30
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ
	1
	501 33
	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ
	1
	501 35
	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ
	1
	501 36
	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ
	1
	501 39
	000

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	 
	 
	501 40
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств второго года, следующего за очередным
	КРБ
	1
	501 43
	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	КРБ
	1
	501 45
	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути второго года, следующего за очередным
	КРБ
	1
	501 46
	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за очередным
	КРБ
	1
	501 49
	000

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	 
	 
	501 90
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на иные очередные года (за пределами планового периода)
	КРБ
	1
	501 93 
	000

	Обязательства на текущий финансовый год
	 
	 
	502 10
 
	

	Принятые обязательства текущего финансового года
	КРБ,

КИФ *(2)
	1
	502 11
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые денежные обязательства текущего финансового года
	КРБ,

КИФ*(2)
	1
	502 12
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые авансовые денежные обязательства текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	502 13
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Авансовые денежные обязательства к исполнению текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	502 14
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Исполненные денежные обязательства текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	502 15
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принимаемые обязательства текущего финансового года
	КРБ
	1
	502 17
 
	200
221
222
223
224
225
226
296
300
310
320
330
340

	Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	 
	 
	502 20
 
	

	Принятые обязательства первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 21
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые денежные обязательства первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 22
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые авансовые денежные обязательства первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 23
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
290
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Авансовые денежные обязательства к исполнению первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 24
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Исполненные денежные обязательства первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 25
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принимаемые обязательства первого года за текущим (очередного финансового года)
	КРБ
	1
	502 27
 
	220
221
222
223
224
225
226
261
262
263
296
300
310
320
330
340

	Обязательства на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)
	 
	 
	502 30
 
	

	Принятые обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 31
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые денежные обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 32
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые авансовые денежные обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 33
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Авансовые денежные обязательства к исполнению второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 34
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Исполненные денежные обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	502 35
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принимаемые обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ
	1
	502 37
 
	220
221
222
223
224
225
226
261
262
263
296
300
310
320
330
340

	Обязательства на второй год, следующий за очередным
	 
	 
	502 40
 
	

	Принятые обязательства второго года, следующего за за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	502 41
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые денежные обязательства второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	502 42
 
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принятые авансовые денежные обязательства второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	502 43
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Авансовые денежные обязательства к исполнению второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	502 44
	200
211
221
222
223
224
225
226
251
252
253
261
262
263
296
300
310
320
330
340
500
520
530
550

	Исполненные денежные обязательства второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	502 45
	200
211
212
213
221
222
223
224
225
226
231
232
241
242
251
252
253
261
262
263
291
292
293
294
295
296
300
310
320
330
340
500
520
530
540
550
800
810
820

	Принимаемые обязательства второго года, следующего за очередным
	КРБ
	1
	502 47
 
	220
221
222
223
224
225
226
261
262
263
296
300
310
320
330
340

	Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	 
	 
	502 90
 
	 

	Отложенные обязательства на иные очередные года (за пределами планового периода)
	КРБ
	1
	502 99
	220 *(1)
300 *(1)
500 *(1)
800 *(1)

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	 
	 
	503 10
 
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	503 13
	000

	Полученные бюджетные ассигнования текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	503 15
	000

	Бюджетные ассигнования в пути текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	503 16
	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования текущего финансового года
	КРБ,

КИФ
	1
	503 19
	000

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	 
	 
	503 20
 
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 23
	000

	Полученные бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 25
	000

	Бюджетные ассигнования в пути первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 26
	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 29
	000

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	 
	503 30
 
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 33
	000

	Полученные бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 35
	000

	Бюджетные ассигнования в пути второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 36
	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 39
	000

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	 
	 
	503 40
 
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	503 43
	000

	Полученные бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	503 45
	000

	Бюджетные ассигнования в пути второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	503 46
	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	КРБ,

КИФ
	1
	503 49
	000

	Бюджетные ассигнования на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	 
	 
	503 90
 
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам на иные очередные года (за пределами планового периода)
	КРБ,

КИФ
	1
	503 93 
	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на текущий финансовый год
	 
	 
	504 10
 
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года
	КДБ

 
	1
	504 10
 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	 
	 
	504 20
 
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	КДБ
	1
	504 20
 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)
	 
	 
	504 30
 
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)
	КДБ
	1
	504 30
 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за очередным
	 
	 
	504 40
 
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за очередным
	КДБ
	1
	504 40
 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	 
	 
	504 90
 
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	КДБ
	1
	504 90
 
	100
120 
130 
140 
 150
160
170
180
190
(с учетом детализации по КОСГУ)
400
410
420
430
440


Забалансовые счета

	01
	Имущество, полученное в пользование

	02
	Материальные ценности на хранении

	02.1
	ОС на хранении

	02.2
	МЗ на хранении

	02.3
	ОС не признанный активом

	03
	Бланки строгой отчетности

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов

	07
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

	07.1
	( Ус.ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

	07.2
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств

	17
	Поступления денежных средств

	17.01
	Поступление денежных средств на счета учреждения

	17.30
	Поступления расчетов с финансовым органом по наличным денежным средствам

	17.34
	Поступления денежных средств в кассу учреждения

	18
	Выбытия денежных средств

	18.01
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения

	18.30
	Выбытия расчетов с финансовым органом по наличным денежным средствам

	18.34
	Выбытия денежных средств из кассы учреждения

	19
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет

	20
	Задолженность, невостребованная кредиторами

	21
	Основные средства в эксплуатации

	22
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению

	22.1
	ОС, полученные по централизованному снабжению

	22.2
	МЗ, полученные по централизованному снабжению

	25
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25.10
	Недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25.30
	Иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	26
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26.10
	Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26.30
	Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	27
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

	29
	Представленные субсидии на приобретение жилья

	
	


Примечание: КОСГУ 560, 660, 730, 830 детализируются по типу контрагента в соответствии с Приказом Министерства финансов РФ от 29.11.2017 г. № 209н (ред. от 29.09.2020) "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления".
                Приложение № 2
     

к Положению
Перечень должностей, имеющих право подписи (утверждения) финансовых документов

1. Право первой подписи финансовых документов предоставлено:
- начальнику Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;

- первому заместителю начальника Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
- начальнику финансово-экономического управления (главному  бухгалтеру) Главного управления МЧС России по Республике Татарстан в части расчетно-платежных документов на выплату денежного довольствия, заработной платы и социальных выплат, а также доверенностей на получение товарно-материальных ценностей.

2.  Право второй подписи финансовых документов предоставлено:
- начальнику отдела бухгалтерского учета и отчетности финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
- заместителю начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;

- начальнику отдела начисления заработной платы, денежного довольствия и  иных социальных выплат финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
- заместителю начальника отдела начисления заработной платы, денежного довольствия и  иных социальных выплат финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
- начальнику планово-экономического отдела финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
- заместителю начальника планово-экономического отдела финансово-экономического управления Главного управления МЧС России по Республике Татарстан;
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	График документооборота в Главном управлении МЧС России по Республике Татарстан
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование документа
	Код формы (номер)
	Составитель документа
	Вид (формат) документа
	Адресат
	Срок представления
	Ответственные за подготовку документа

	
	
	
	
	
	
	
	исполнение
	контроль
	согласование, утверждение и подписание

	1
	2
	3
	4
	4.1
	5
	6
	7
	8
	9

	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат

	1
	Табель учета использования рабочего времени
	ОКУД 0504421
	структурные подразделения ГУ
	на бумаге, ЭДО (СЭД МЧС России)
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	до 3 числа месяца, следующего за расчетным
	структурные подразделения ГУ
	Сотрудник УКВР и ПО
	начальник структурное подразделения ГУ, сотрудник УКВР и ПО

	2
	Листок нетрудоспособности
	x
	ИФНС
	на бумаге, ЭДО (ПО Астрал-Отчет)
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	По мере поступления, но не позднее следующего рабочего дня с момента выхода на работу
	Сотрудник УКВР и ПО
	Сотрудник УКВР и ПО
	Начальник структурного подразделения

	3
	Приказ  о предоставлении отпуска
	x
	УКВР и ПО
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Не менее чем за 14 календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник УКВР и ПО
	Начальник УКВР и ПО
	УКВР и ПО, начальник ГУ

	4
	Приказ  о приеме на службу (назначению), перемещению, увольнению, установлению надбавок, чинов и званий ФГГС, военнослужащих и сотрудников ФПС ГПС
	x
	УКВР и ПО
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Не позднее дня, следующего за днем издания приказа
	Сотрудник УКВР и ПО
	Начальник УКВР и ПО
	УКВР и ПО, начальник ГУ

	5
	Приказ в о поощрении, премировании
	x
	УКВР и ПО
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Не позднее дня, следующего за днем издания приказа
	Сотрудник УКВР и ПО
	Начальник УКВР и ПО
	УКВР и ПО, начальник ГУ

	6
	Приказ о выплате иных социальных выплат
	х
	УКВР и ПО, УМТО
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Не позднее дня, следующего за днем издания приказа
	Сотрудник УКВР и ПО, сотрудник УМТО, комиссии по социальным выплатам
	Начальник УКВР и ПО, начальник УМТО, председатель комиссии
	УКВР и ПО, УМТО, комиссия по социальным выплатам, ФЭУ, начальник ГУ

	7
	Исполнительные документы (на взыскание алиментов, кредитов   и прочих удержаний из зарплаты)
	х
	исполнительное производство
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	по мере поступления
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	х

	8
	Справки о заработной плате, справки о доходах физических лиц
	x
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	По месту требования
	По заявлению, в течение 3-х рабочих дней после поступления заявления
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Начальник отдела, начальник ФЭУ

	9
	Расчетный листок
	x
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Личный состав
	В сроки выплаты заработной платы
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	10
	Справка о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, на которую были начислены страховые взносы на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, за два календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой, и текущий календарный год
	182-н
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Личный состав
	В день увольнения
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	начальник отдела, начальник ФЭУ

	11
	Заявление для предоставления стандартных налоговых вычетов
	x
	Личный состав
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	В начале года/в момент поступления на службу/по мере необходимости
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	x

	12
	Заявление на удержание алиментов, удержаний
	x
	Личный состав
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	По мере необходимости
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	x

	13
	Справка - Расчет возмещения стоимости за вещевое имущество личного пользования, сроки носки которого не истекли на дату увольнения сотрудника
	х
	УМТО (везщевая служба)
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат - при наличии рапорта об удержании из заработной платы, отдел бухгалтерского учета и отчетности - при отсутствии рапорта об удержании из заработной платы
	в течении 2-х рабочих дней с момента получения проекта приказа на увольнение сотрудника
	сотрудник УМТО (вещевая служба)
	Начальник УМТО
	сотрудник УМТО (вещевая служба)

	14
	Карточка-справка
	ОКУД 0504417
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	x
	Ежемесячно
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Исполнитель

	15
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию
	ОКУД 0504071
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Исполнитель
	Начальник отдела
	Исполнитель, Начальник ФЭУ

	16
	Сведения о численности и заработной плате работников (Форма N П-4)
	ОКУД 0606010
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	предоставляется электрнно, хранится на бум. носителе.
	ТУ Росстат по Республике Татарстан
	Ежемесячно не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Исполнитель
	Начальник отдела
	Исполнитель

	17
	Сведения о численности и оплате труда работников государственных органов и органов местного самоуправления по категориям персонала (Форма N 1-Т (ГМС))
	ОКУД 0606027
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	предоставляется электрнно, хранится на бум. носителе.
	ТУ Росстат по Республике Татарстан
	Ежегодно, до 15 января
	Исполнитель
	Начальник отдела
	Исполнитель

	18
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	Форма 4-ФСС РФ
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	предоставляется электрнно, хранится на бум. носителе.
	ФСС
	Ежеквартально, не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Исполнитель
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	19
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам
	РСВ-1 ПФР
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	предоставляется электрнно, хранится на бум. носителе.
	УФНС №
	30-е число следующего месяца после окончания отчетного квартала
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы 
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	20
	Сведения о начисленных, уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица для установления трудовой пенсии
	СПВ-1
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	предоставляется электрнно, хранится на бум. носителе.
	УПРФ по Советскому р-ну г. Казани
	Не позднее 10-ти дней после наступления пенсионного возраста сотрудника Управления,
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы 
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	21
	Сведения о доходах физических лиц (форма 2-НДФЛ)
	КНД 1151078
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	электронно
	ИФНС № 3,4,5,6,8,9,10,11,12,16,17, ИФНС по г. Наб. Челны РТ
	Ежегодно, не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	22
	Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (формы 6-НДФЛ)
	КНД 1151099
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	электронно
	ИФНС № 3,4,5,6,8,9,10,11,12,16,17, ИФНС по г. Наб. Челны РТ
	Ежеквартально, в последний день месяца после окончания квартала
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	23
	Ведомость на перечисление денежных средств на зарплатные карты сотрудников (получателей)
	x
	Сотрудники отдела  денежного довольствия, заработной платы и иных социальных выплат
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	За 2 рабочих дня до выплаты заработной платы, премии, отпускных и других выплат
	Исполнитель
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник отдела

	24
	Реестр на перечисление налогов, сборов, иных обязательных платежей в бюджеты Российской Федерации, непосредственно связанные с выплатой заработной платы
	x
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	За 2 рабочих дня до выплаты з/платы
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник отдела

	25
	Заявки на кассовый расход  на перечисление  денежного довольствия, заработной платы и иных социальных выплат
	КФД 0531801
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	включаются в реестр п.26
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	За 2 рабочих дня до выплаты з/платы
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	26
	Заявки на кассовый расход  на перечисление налогов, сборов, иных платежей в бюджеты РФ
	КФД 0531801
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	включаются в реестр п.26
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	За 2 рабочих дня до выплаты з/платы
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	27
	Реестр выгруженных электронных документов
	 х
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	За 2 рабочих дня до выплаты з/платы
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	28
	Заявка на получение наличных денежных средств на выплату зарплаты, денежного довольствия, иных социальных выплат
	КФД 0531243
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	на бумаге
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	За два рабочих дня до получения наличных денежных средств
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	29
	Платежные поручения 
	ОКУД 0401060
	УФК по Республике Татарстан
	на бумаге
	отдел бухгалтероского учета и отчетности
	На 3 (третий) рабочий день с даты перечисления
	Сотрудник, ответственный за обработку выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств в части денежного довольствия, заработной платы и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Исполнитель

	30
	Денежный аттестат военнослужащего, сотрудника ФПС ГПС
	x
	Сотрудник, ответственный за осуществление расчетов по денежному довольствию
	на бумаге
	Сотрудник
	День получения приказа об увольнении со службы
	Сотрудник, ответственный за расчет денежного довольствия
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ, начальник ГУ

	31
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	КФД 0531809
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	УФК по Республике Татарстан
	По мере необходимости
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	32
	Ведомость с разбивкой по источникам финансирования
	x
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	на бумаге
	Отдел начисления заработной платы, денежного довольствия и иных выплат
	Ежемесячно
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат
	Начальник отдела
	Сотрудник, осуществляющий расчет заработной платы, денежного довольстввия и иных социальных выплат

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

	33
	Приказ о командировании
	х
	структурное подразделение ГУ по направлению деятельности
	на бумаге, ЭДО (СЭД МЧС России)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	За 3 рабочих дня до направления сотрудника в служебную командировку.
	структурное подразделение ГУ по направлению деятельности
	начальник структурного подразделения ГУ по направлению деятельности
	начальник структурного подразделения ГУ по направлению деятельности, начальник ГУ

	34
	Заявление на выдачу денежных средств (аванс подотчет или возмещение израсходованных личных денежных средств)
	x
	Подотчетное лицо
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере необходимости
	Подотчетное лицо
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	Сотрудник ответственный за учет подотчетных сумм, начальник ФЭУ, начальник ГУ

	35
	Реестр на перечисление денежных средств под отчет (на корпоративные карты) на командировочные расходы, хозяйственные расходы
	x
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	За 3 рабочих дня до направления сотрудника в служебную командировку.
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	Начальник отдела
	Исполнитель

	36
	Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на банковскую карту, на командировочные и хозяйственные расходы
	КФД 0531243
	Сотрудник, исполняющий обязанности кассира
	включаются в реестр п.33
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	За два рабочих дня до получения наличных денежных средств
	Сотрудник, исполняющий обязанности кассира
	Начальник отдела
	исполнитель, должностные лица с правом подписания первой и второй подписи финансовых документов

	37
	Заявка на кассовый расход на перечисление аванса на  командировочные расходы или возмещение произведенных расходов
	КФД 0531801
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	включаются в реестр п.33
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	За два рабочих дня до служебной командировки
	Сотрудник, ответственный за формирование кассовых заявок
	Начальник отдела
	исполнитель, должностные лица с правом подписания первой и второй подписи финансовых документов

	38
	Служебная запика на выдачу денежных документов из кассы
	x
	Подотчетное лицо
	на бумаге, ЭДО
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере необходимости
	Подотчетное лицо
	начальник структурного подразденеия 
	начальник структурного подразденеия 

	39
	Журнал операций по счету "Касса"
	ОКУД 0504071
	Сотрудник, исполняющий обязанности кассира
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник, исполняющий обязанности кассира
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	40
	Авансовый отчет
	ОКУД 0504505
	Подотчетное лицо
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение 3-х рабочих дней после прибытия из командировки, или окончания срока, на который выдана подотчетная сумма
	Подотчетное лицо
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм, начальник ФЭУ, начальник ГУ

	41
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	ОКУД 0504071
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник, ответственный за учет подотчетных сумм
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	42
	Ведомость расхождения по результатам инвентаризации
	ОКУД 0504092
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	43
	Акт о результатах инвентаризации
	ОКУД 0510463
	Инвентаризационная комиссия
	ЭДО, на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Ответственный член комиссии
	Председатель комиссии, начальник отделения НФА
	Утверждение -руководител (ЭЦП), комиссия-председатель (ЭЦП), члены (ЭП)

	44
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	ОКУД 0504082
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	45
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов, инвентаризационная опись наличных денежных средств
	ОКУД 0504086 ОКУД 0504088
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	46
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	ОКУД 0504087
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	47
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	ОКУД 0504089
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	48
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	ОКУД 0504091
	Инвентаризационная комиссия
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По завершении инвентаризации
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Инвентаризационная комиссия, исполнитель

	49
	Бухгалтерская справка
	ОКУД 0504833
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере необходимости
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ 

	50
	Журнал по прочим операциям
	ОКУД 0504071
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	50
	Акт приемки товаров, работ, услуг
	ОКУД 0510452
	Ответственный исполнитель из числа членов приемочной комиссии
	ЭДО (при наличии тех. возможности), на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией решения о приемке товаров, рабо, услуг.
	Ответственный исполнитель из числа членов приемочной комиссии
	председател комиссии
	подписание- отв.исполнитель (ЭП), члены комиссии (ЭП), председатель комиссии (ЭЦП) утверждение - руководитель(ЭЦП).


Материально ответственное лицо(при наличии тех.возможности), отв.исполнитель структурного подразделения ГУ,сотрудником иного структурного подразделения, уполномоченного формировать первичные документы по движению материальных ценностей в учреждении

	
	ЭДО (при наличии тех. возможности), на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере выдачи материальных ценностей со склада,
	передающее структурное подраздедение
	руководители структурных подразделений, начальники нештатных служб
	подписание- отв.исполнитель (ЭП), мол передающий (ЭЦП),  затребовал(ЭП), мол получатель(ЭП); утверждение - руководитель(ЭЦП).

	52
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	ОКУД 0510450
	Материально ответственное лицо(при наличии тех.возможности), отв.исполнитель структурного подразделения ГУ,сотрудником иного структурного подразделения, уполномоченного формировать первичные документы по движению материальных ценностей в учреждении
	ЭДО (при наличии тех. возможности), на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	При передаче между материально ответственными лицами, не позднее последнего рабочего дня текущего месяца
	передающее структурное подраздедение
	руководители структурных подразделений, начальники нештатных служб
	Подписание- отв.исполнитель (ЭП), мол (ЭЦП)

	53
	Акт о приеме - передаче объектов нефинансовых активов
	ОКУД 0510448
	Комиссия по приему и выбытию активов
	электронно
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о принятии к учету нефинансовых активов и оформления протокола
	мол или уполномоченное лицо- член комиссии  
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	Подписание: члены комиссии - ЭП, председатель комиссии -ЭЦП.      Утверждение: руководитель - ЭЦП

	54
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	ОКУД 0510454
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	ЭДО(при наличии тех. возможности)                          на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о списании с учета нефинансовых активов и оформления протокола
	Ответственный член комиссии по приему и выбытию активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	Утверждение -руководител (ЭЦП), комиссия-председатель (ЭЦП), члены (ЭП)

	55
	Акт о списании транспортного средства
	ОКУД 0510456
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	ЭДО(при наличии тех. возможности)                          на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о списании с учета нефинансовых активов и оформления протокола
	Ответственный член комиссии по приему и выбытию активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	Утверждение -руководител (ЭЦП), комиссия-председатель (ЭЦП), члены (ЭП)

	56
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону
	ОКУД 0510458
	Материально ответственное лицо(при наличии тех.возможности), отв.исполнитель структурного подразделения ГУ,сотрудником иного структурного подразделения, уполномоченного формировать первичные документы по движению материальных ценностей в учреждении
	ЭДО (при наличии тех. возможности), на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	При передаче между материально ответственными лицами, не позднее последнего рабочего дня текущего месяца
	передающее структурное подраздедение
	руководители структурных подразделений, начальники нештатных служб
	Подписание- отв.исполнитель (ЭП), мол (ЭП). Утверждается - руководитель (ЭЦП)

	57
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	ОКУД 0504143
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о списании с учета нефинансовых активов и оформления протокола
	Материально ответственное лицо 
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов

	58
	Акт о списании материальных запасов
	  ОКУД 0510460
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	на бумаге,          ОКУД 0510460 -электронно(при наличии тех.возможности)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о списании с учета нефинансовых активов и оформления протокола
	Ответственный член комиссии по приему и выбытию активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	Утверждение -руководител (ЭЦП), комиссия-председатель (ЭЦП), члены (ЭП)

	59
	Акт списания бланков строгой отчетности
	  ОКУД 0510461
	Комиссия по списанию и уничтожению бланков строгой отчетности
	на бумаге,          ОКУД 0510461 электронно(при наличии тех.возможности)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	После принятия комиссией списанию БСО
	Ответственный член комиссии по приему и выбытию активов
	Комиссия по списанию и уничтожению бланков строгой отчетности
	Утверждение -руководител (ЭЦП), комиссия-председатель (ЭЦП), члены (ЭП)

	60
	Акт о списании материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете
	x
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере принятия решения комиссией по поступлению и выбытию активов и оформления протокола
	Материально ответственное лицо 
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов

	61
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	ОКУД 0504210
	Материально ответственные лица
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	По мере выдачи материальных ценностей со склада, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем выдачи материальных ценностей
	Материально ответственные лица
	Сотрудник отдела, осуществляющий учет нефинансовых активов
	Исполнитель, начальник ФЭУ, начальник ГУ

	62
	Сведения о бюджетных обязательствах  по государственным контрактам, размещенным на ЕИС
	ОКУД 0506101
	Отделение организации контрактной работы
	электронно
	УФК по Республике Татарстан
	Не позднее 3 рабочих дней до дня направления на размещение в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки в форме электронного документа
	Отделение организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы

	63
	Государственные контракты, дополнительные соглашения к ним, размещенные н аагрегаторе "Березка"
	 х
	Отделение организации контрактной работы
	на бумаге,  электронно
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	в течение 1 рабочего дня с момента размещения на агрегаторе "Березка"
	Отделение организации контрактной работы/отв. исполнитель по направлению деятельности
	начальник отделения организации контрактной работы/отв. исполнитель по направлению деятельности
	начальник отделения организации контрактной работы/отв. исполнитель по направлению деятельности

	64
	Сведения о бюджетных обязательствах  по  контрактам, размещенным на агрегаторе "Березка"
	ОКУД 0506101
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно («1С: Бухгалтерия государственного учреждения»)
	УФК по Республике Татарстан
	в течение 3 рабочих дней с момента подписания государсвтенного контракта
	Сотрудник отдела
	заместитель начальника отдела
	исполнитель, должностные лица с правом подписания первой подписи финансовых документов

	65
	Сведения о денежных обязательствах
	ОКУД 0506102
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно («1С: Бухгалтерия государственного учреждения»)
	УФК по Республике Татарстан
	Не позднее 3 рабочих дней со дня возникновения денежного обязательства
	Сотрудник отдела
	заместитель начальника отдела
	исполнитель, должностные лица с правом подписания первой и второй подписи финансовых документов

	66
	Документы на оплату товаров, работ, услуг, включая приемку товаров, работ, услуг
	x
	структурные подразделения - инициаторы закупок
	на бумаге
	отделение организации контрактной работы
	По мере исполнения контрактов
	Структурные подразделения - инициаторы закупок
	Начальники структурных подразделений - инициаторов закупок
	Начальники структурных подразделений - инициаторов закупок

	67
	Документы на оплату товаров, работ, услуг, включая приемку товаров, работ, услуг, размещенные на ЕИС или на агрегаторе "Березка"
	 
	отделение организации контрактной работы
	на бумаге, электронно
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	в течение 1 рабочего дня с момента размещения в ЕИС или на агрегаторе "Березка"
	Отделение организации контрактной работы//отв. исполнитель по направлению деятельности
	Начальники структурных подразделений - инициаторов закупок/отв. исполнитель по направлению деятельности
	Начальники структурных подразделений - инициаторов закупок/отв. исполнитель по направлению деятельности

	68
	Служебная записка о документах на оплату
	х
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ЭДО
	Начальник ФЭУ, начальник ГУ
	в течение 3 рабочих дней с момента поступления документов на оплату
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Начальник отдела, заместитель начальника ФЭУ

	69
	Заявка на кассовый расход,
	КФД 0531801
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно («1С: Бухгалтерия государственного учреждения»)
	УФК по Республике Татарстан
	Не позднее 5 рабочих дней, с даты поступления документов на оплату
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	70
	Акт сверки взаимных расчетов
	x
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	Поставщики, подрядчики
	в сроки, указанные в контрактах, ежегодно
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	71
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	ОКУД 0504071
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	72
	Формирование документов для Журнала операций с безналичными денежными средствами в части расчетов по денежному довольствию, заработной плате и социальным выплатам
	 х
	отдел начисления денежного довольствия , заработной платы и иных социальных выплат
	на бумаге
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно не позднее 15 дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник отдела

	73
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	ОКУД 0504071
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	74
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	ОКУД 0504035
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Eжеквартально
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель

	75
	Карточка учета имущества в личном пользовании
	ОКУД 0509097
	мол или уполномоченное лицо лицо 
	электронно
	x
	по требованию
	мол или уполномоченное лицо лицо 
	мол или уполномоченное лицо лицо 
	мол или уполномоченное лицо лицо 

	76
	Карточка учета прав пользования нефинансовыми активами
	ОКУД 0509214
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно
	x
	по требованию
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель

	77
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	ОКУД 0509216
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно в ПП 1С бухгалтерия
	x
	по требованию
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель (ЭП)

	78
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	ОКУД 0504033
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно
	x
	по требованию
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель

	79
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	ОКУД 0509215
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно в ПП 1С бухгалтерия
	x
	по требованию
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель (ЭП)

	80
	Многографная карточка
	ОКУД 0504054
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно («1С: Бухгалтерия государственного учреждения»)
	x
	по требованию
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель

	81
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	ОКУД 0504071
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ

	82
	Журнал регистрации обязательств
	ОКУД 0504064
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежегодно
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ

	83
	Журнал по санкционированию
	ОКУД 0504071
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ

	84
	Главная книга
	ОКУД 0504072
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	85
	Извещение
	ОКУД 0504805
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	Контрагенты
	По мере поступления
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, заместитель начальника ФЭУ, начальник ФЭУ, начальник ГУ

	86
	Информация о поступлении банковской гарантии исполнения контракта или гарантийных обязательств
	x
	Отделение организации контрактной работы
	электронно
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	Не позднее одного рабочего дня со дня поступления
	Отделение организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы

	87
	Информация об исполнении (оплате) контракта (его этапа)
	x
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	электронн
	отделение организации контрактной работы
	Не позднее одного рабочего дня со дня исполнения (оплаты) контракта (его этапа)
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Начальник отдела

	88
	Претензии, требования, направляемые в адрес поставщиков, Судебные решения
	x
	Инициаторы закупок, отделение организации контрактной работы
	на бумаге
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение 1-го рабочего дня, следующего за днем направления претензии, требования, вынесения судебного решения, постановления
	Инициаторы закупок, отделение организации контрактной работы
	Руководитель структурного подразделения, руководитель отделения организации контрактной работы
	Руководитель структурного подразделения, руководитель отделения организации контрактной работы

	89
	Служебная записка о документах на возврат обеспечения исполнения контракта
	 х
	Отделение организации контрактной работы
	электронно (СЭД)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	в течение одного рабочего дня со дня размещения в ЕИС информации об исполнении контракта
	Сотрудник отделения организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы
	начальник отделения организации контрактной работы

	90
	Служебная записка о документах на возврат обеспечения гарантийных обязательств
	 х
	Отделение организации контрактной работы, структурное подразделение - инициатор закупки
	электронно (СЭД)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	в течение двух рабочих дней со дня истечения срока гарантийных обязательств
	Сотрудник отделения организации контрактной работы, сотрудник структурного подразделения - инициатора закупки
	начальник отделения организации контрактной работы, начальник структурного подразделения - иницитора закупки
	начальник отделения организации контрактной работы, начальник структурного подразделения - иницитора закупки

	91
	Заявка на возврат обеспечения исполнения контракта и гарантийных обязательств
	КФД 0531803
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	УФК по Республике Татарстан
	По мере необходимости, в соответствии с условиями государственного контракта
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	92
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	КФД 0531809
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	на бумаге
	УФК по Республике Татарстан
	По мере необходимости
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	Исполнитель, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	93
	Журнал операций по забалансовому счету ____
	ОКУД 0509213
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ежемесячно
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ

	94
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет
	ОКУД 0504071
	отдел бухгалтерского учета и отчетности
	электронно («1С: Бухгалтерия государственного учреждения»)
	 х
	По завершению финансового года
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ

	Отделение  администрирования доходов планово-финансового отдела

	95
	Решение на возврат излишне поступивших сумм на 04 лицевой счет
	x
	Структурные подразделения - администраторы доходов
	на бумаге
	Отделение администрирования доходов планово-финанасового отдела
	В течение 3-х рабочих дней со дня поступления (принятия) соответствующего документа
	Сотрудник структурного подразделения - администратора доходов
	Руководитель  структурного подразделения - администратора доходов
	Руководитель  структурного подразделения - администратора доходов

	96
	Справка о перечислении поступлений в бюджеты
	КФД 0531468
	Отделение администрирования доходов
	на бумаге
	х
	ежемесячно
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Начальник отделения

	97
	Выписка из лицевого счета администратора доходов
	КФД  0531761
	Отделение администрирования доходов
	на бумаге
	Структурные подразделения - администраторы доходов
	ежедневно
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель

	98
	Запрос на выяснение принадлежности платежа
	КФД 0531808
	УФК по РТ
	на бумаге
	Отделение администрирования доходов планово-финанасового отдела
	ежедневно
	х
	х
	х

	99
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	ОКУД 0504071
	Отделение администрирования доходов
	на бумаге
	х
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	100
	Ведомость группового начисления доходв
	ОКУД 0510431
	Отделение администрирования доходов
	электронно
	х
	по мере поступления документов
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	101
	Извещение о начислении доходв
	ОКУД 0510432
	Отделение администрирования доходов
	электронно
	х
	по мере поступления документов
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	102
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
	ОКУД 0510436
	Отв.исполнитель из состава комиссии по приему выбытию активов
	электронно
	Отделение администрирования доходов
	по факту принятия решения комиссией по приему и выьытию активов
	Отв.исполнитель из состава комиссии по приему выбытию активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов

	103
	Ведомость начисления доходов бюджета
	ОКУД 0510837 
	Отделение администрирования доходов
	электронно
	Отделение администрирования доходов
	по мере поступления документов
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	104
	Ведомость выпадающих доходов
	ОКУД 0510838
	Отделение администрирования доходов
	электронно
	Отделение администрирования доходов
	по мере поступления документов
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	Исполнитель, начальник ФЭУ

	105
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
	ОКУД 0510445
	Отв.исполнитель из состава комиссии по приему выбытию активов
	электронно
	Отделение администрирования доходов
	по факту принятия решения комиссией по приему и выьытию активов
	Отв.исполнитель из состава комиссии по приему выбытию активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов
	комиссия по приему и выбытию нефнансовых активов

	106
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	КФД 0531809
	Отделение администрирования доходов
	на бумаге
	УФК по Республике Татарстан
	В течение 20 рабочих дней со дня поступления запроса на выяснение принадлежности платежа от УФК по Республике Татарстан
	Сотрудник отделения администрирования доходов
	Начальник отделения
	начальник отделения, должностные лица, обладающие правом первой и второй подписи финансовых документов

	Планово-экономический отдел

	107
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств
	ОКУД 0504062
	планово-экономический отдел
	на бумаге
	x
	Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным месяцем
	Сотрудник отдела
	Начальник отдела
	исполнитель, начальник ФЭУ


Приложение № 4   к Положению

Перечень применяемых журналов операций

	Код
	Наименование

	1
	2

	1
	Журнал операций по счету «Kacca»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	
	

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами по денежным средствам

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	
	

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	
	

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	
	

	8
	Журнал по прочим операциям

	8-ош
	Журнал по прочим операциям(исправление ошибок прошлых лет)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 5 к Положению

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	Т а б е л ь №
	
	1
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	учета использования рабочего времени
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД
	0504421
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	за период с 1 по
	31
	
	января
	20
	22
	г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	26.12.2021
	
	

	Учреждение
	
	
	Главное управление МЧС России по Республике Татарстан
	
	
	
	По ОКПО
	08928776
	
	

	Структурное подразделение
	
	
	1 пожарно-спасательная часть 7 пожарно-спасательного отряда ФПС ГПС
	
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Вид табеля
	
	
	первичный
	
	
	Номер корректировки
	0
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(первичный - 0; корректирующий - 1, 2 и т.д.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата формирования документа
	31.01.2022
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя отчество
	Учетный номер
	Должность (профессия)
	Числа месяца

	
	 
	 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Итого часов явок           с 1 по 15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	Всего          часов явок за месяц
	Сверхурочные
	Выходные 
	Праздничные 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	 
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	 
	 
	 

	Ермаков Е.Е.
	Табельный номер
	 
	пожарный
	 
	16
	8
	 
	
	16
	8
	
	
	16
	8
	
	 
	16
	8
	96
	 
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	192
	 
	 
	48

	
	
	
	спасатель
	 
	2
	6
	 
	
	2
	6
	
	
	2
	6
	
	 
	2
	6
	32
	 
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	64
	 
	 
	 

	Гаврилов Г.Г
	Табельный номер
	 
	пожарный
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	
	
	16
	8
	
	
	16
	8
	 
	96
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	 
	 
	16
	8
	 
	192
	 
	 
	64

	
	
	
	спасатель
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	
	
	2
	6
	
	
	2
	6
	 
	32
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	 
	 
	2
	6
	 
	64
	 
	 
	 

	Мирзаянов И.И.
	Табельный номер
	 
	водитель
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	 
	40
	 
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	 
	ДО
	8
	8
	8
	10
	 
	8
	8
	138
	2
	8
	 

	
	
	
	 
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	В
	
	
	
	 
	 
	В
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	В
	В
	 
	 
	 
	 
	 
	В
	В
	 
	0
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание:
	1. Мирзаянов И.И. - День отдыха - 24.01.22 за работу - 22.01.22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный
	Начальник  структурного подразделения Главного управления 
	
	
	
	И.И. Иванов
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Приложение № 6 

                                                                                              к Положению

Положение 

о табельном учете рабочего времени
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о табельном учете рабочего времени (далее - Положение) является локальным нормативным актом Главного управления, регулирующим порядок учета рабочего времени личного состава Главного управления.

1.2. Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом Главного управления и действует до введения нового положения либо отмены действующего.

1.3. Внесение изменений в Положение производится на основании приказа Главного управления.

2. Ответственный за табельный учет рабочего времени
2.1. Для ведения табельного учета рабочего времени в каждом структурном подразделении Главного управления приказом назначается ответственное лицо (далее - Исполнитель), которое несет ответственность за достоверность сведений, отраженных в табеле, и за своевременную сдачу табеля в финансово-экономическое управление через согласование с управлением кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения.

2.2. Контроль за своевременное представление табеля в финансово-экономическое управление осуществляет начальник каждого структурного подразделения Главного управления(далее - Ответственный исполнитель).

2.3.Контроль за правильностью ведения, проверку и согласование табеляосуществляет сотрудник управления кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения (далее - Согласующий).

2.4. В обязанности Исполнителя входит:

2.4.1. Контроль своевременности явки личного состава структурного подразделения на работу и ухода с работы, их фактического времени пребывания на рабочем месте в рабочее время с извещением руководителя подразделения о неявках, опозданиях, преждевременных уходах.

2.4.2. Контроль своевременности представления личным составом документов, подтверждающих уважительные причины их отсутствия на рабочем месте (листков нетрудоспособности, заявлений на отпуск и иных документов).

2.4.3. Ведение табельного учета рабочего времени личного состава и своевременность представления табеля в управление кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения, затем в финансово-экономическое управление.

2.4.4. Своевременное внесение в табель учета использования рабочего времени изменений, в том числе связанных с приемом, переводом, увольнением личного состава структурного подразделения с предоставлением корректирующего табеля и сдачу табеля в финансово-экономическое управление через согласование с управлением кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения.

2.5. В обязанности Ответственного исполнителя входит:

2.5.1. Контроль задостоверностью указанных сведений в табелеучета рабочего времени личного состава и своевременностью представления табеля Исполнителем в управление кадровой, воспитательной работы и профессионального обучения, затем в финансово-экономическое управление.

2.6. В обязанности Согласующеговходит:

2.6.1. Контроль правильности оформления и ведениятабеля и проверка предоставленных сведенийИсполнителем табеля, включая информирование Исполнителя о допущенных им ошибках при заполнении табеля.

2.7.При осуществлении должностных обязанностей, связанных с ведением табельного учета рабочего времени, Исполнитель и Ответственный исполнитель руководствуются в своей деятельности Трудовым кодексом РФ, Методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденными Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н (далее - Методические указания), правилами внутреннего трудового распорядка, графиками работы, настоящим Положением, а также другими документами, необходимыми для корректного и своевременного учета рабочего времени работников (сотрудников).

3. Порядок заполнения табеля учета использования
рабочего времени
3.1. Табель учета использования рабочего времени (далее - табель) ведется по форме 0504421, утвержденной Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н, на бумажном носителе согласно приложению № 5 к Положению.

3.2. Сведения в табель вносятся только на основании надлежащим образом оформленных документов, в частности: приказов (о приеме на работу, переводе, командировке, об отпуске, о сверхурочной работе, об изменении фамилии), листков нетрудоспособности, справок о выполнении государственных или общественных обязанностей. 

3.3. Табель открывается ежемесячно за 2 - 3 дня до начала расчетного периода на основании табеля за прошлый месяц.

3.4. В заголовочной части табеля указывается:

· его порядковый номер;

· в строке "за период с 1 по _______ _______ 20__ г." - расчетный период, за который предусмотрена выплата заработной платы (с 1-го по последнее число отчетного месяца);

· наименование Учреждения и его код по ОКПО (в соответствии с Положением об Общероссийском классификаторе предприятий и организаций (ОКПО) и взаимосвязанных с ним классификаторах, утвержденным Приказом Росстата от 29.03.2017 N 211);

· наименование структурного подразделения, в котором сформирован табель;

· в строке "Вид табеля" - "первичный" (при представлении табеля без каких-либо изменений) или "корректирующий" (если предоставляется табель с внесенными в него изменениями);

· в поле "Номер корректировки" - цифра "0", если представляется первичный табель. А при представлении корректирующего табеля проставляются цифры (начиная с "1") согласно порядковому номеру корректировки за соответствующий период.

3.5. В графе "Учетный номер" построчно отражаются Табельные номера работников (сотрудников).

3.6. В графах с 5 по 19 и с 21 по 36 "Числа месяца" осуществляется ежедневный учет рабочего времени каждого работника (сотрудника) с применением условных обозначений (кодов), приведенных в разд. 2 Методических указаний. Если в разд. 2 Методических указаний для регистрируемых в табеле случаев не предусмотрены коды, используются коды, принятые Главным управлением в рамках формирования учетной политики.

3.7. Табель заполняется путем регистрации фактических затрат рабочего времени.

3.7.1. В нижней части строки граф5- 19 и21 - 36 табеля проставляется условное обозначение (код), а в верхней половине строки - количество рабочих часов. В нижней части строки записываются также часы работы в ночное время.

3.7.2. Неявки, учет которых ведется в днях (отпуск, дни временной нетрудоспособности, служебные командировки и иные), отражаются путем проставления в нижней части строки граф5 - 19 и21 - 36 табеля соответствующего условного обозначения (кода). А верхняя половина строки остается пустой.

3.7.3. При наличии у одного работника двух видов отклонений в один день (например, командировка, в период которой работник заболел), нижняя часть строки записывается в виде дроби, числитель которой - условное обозначение вида отклонения, а знаменатель - часы работы. При наличии более двух отклонений в один день фамилия работника в табеле повторяется.

3.7.4. В случае неявки работника на работу до установления точной причины его отсутствия в графе, соответствующей числу месяца, когда работник отсутствует, в нижней части строки проставляется код "НН", а верхняя половина строки остается пустой. Код исправляется на верный после того, как работник представит документ о причинах отсутствия на работе. При представлении такого документа после оформления итогового табеля за отчетный период составляется корректирующий табель в соответствии с п. 3.12 настоящего Положения.

3.8. Сведения о работниках - внутренних совместителях отражаются в табеле дважды: отдельной строкой - по основной работе и отдельной строкой - по совместительству.

3.9. Работники (сотрудники), принятые в отчетном периоде в структурное подразделение, подлежат обязательному включению в табель с даты начала работы. В ячейках граф с 5 по 19 и с 21 по 36 табеля, которые не заполнялись до приема нового работника (сотрудника), ставятся прочерки.

3.10. Работники (сотрудники), переведенные в отчетном периоде в другое структурное подразделение, подлежат обязательному включению в табель этого структурного подразделения с даты начала работы в нем. При этом из табеля структурного подразделения, из которого работники переводились, они исключаются в месяце, следующем за отчетным периодом. Сведения о работниках (сотрудниках), переведенных в течение отчетного периода внутри структурного подразделения на другую должность (в том числе временно), отражаются в табеле дважды - по первоначальной и по новой должности. В ячейках граф табеля структурного подразделения, которые не заполнялись в связи с переводом работников (сотрудников), ставятся прочерки.

3.11. В ячейках граф с 5 по 19 и с21 по 36 табеля после дня увольнения работника (сотрудника) ставятся прочерки до окончания отчетного периода. В месяце, следующем за отчетным периодом, уволенный работник (сотрудник) исключается из табеля.

3.12. Внесение исправлений и дополнений в табель на бумажном носителе не допускается. При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (например, при представлении работником листка нетрудоспособности, издании приказа о направлении работника в командировку), он, обязан учесть необходимые изменения и представить корректирующий табель, составленный с учетом изменений.

Помимо необходимых изменений в корректирующем табеле дублируются сведения по всем остальным работникам (сотрудникам), указанные в первичном табеле. Корректирующий табель должен быть составлен не позднее дня, следующего за днем, когда обнаружен факт неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени.

3.13. Табель, заверенный подписями Исполнителя, Ответственного исполнителя и согласованный управлением кадровой, воспитательной работы и профессионального обученияпередается в финансово-экономическое управление.
Приложение № 7
к Положению

Журнал регистрации исполнительных листов по удержаниям из денежного довольствия (заработной платы) 
и иного вида дохода
	N n/п
	N исполнительного листа, дата, наименование
	Дата поступления
	ФИО должника, подразделение ГУ
	Решение судебного органа
	Дата окончания (или возврата без исполнения)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8

    к Положению

Порядков организации и осуществления внутреннего финансового контроля 

в ГУ МЧС России по Республике Татарстан
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина России от 30 декабря 2017г. №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

1.2. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля Главного управления МЧС России по Республике Татарстан (далее – ГУ МЧС России по Республике Татарстан);

- организацию внутреннего финансового контроля в ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- порядок проведения контрольных мероприятий в ГУ МЧС России по Республике Татарстан.

1.3. Внутренний финансовый контроль в ГУ МЧС России по Республике Татарстан организован в целях обеспечения соблюдения требований законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность ГУ МЧС России по Республике Татарстан, повышения эффективности и результативности осуществляемых операций в разрезе финансового и административного направлений деятельности.

1.4. Задачами внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и Учётной политике ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- подтверждение эффективного и результативного использования бюджетных средств, выделенных ГУ МЧС России по Республике Татарстан.

1.5. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- финансово-хозяйственная деятельность ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

-первичные документы и регистры бюджетного учета;
- хозяйственные операции, отраженные в бухгалтерском (бюджетном) учете ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- бухгалтерская (бюджетная), финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- активы и обязательства ГУ МЧС России по Республике Татарстан.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на начальника Финансово-экономического управления ГУ МЧС России по Республике Татарстан.

2.2. Процедуры внутреннего финансового контроля в ГУ МЧС России по Республике Татарстан осуществляются:

1) Самим сотрудником (должностным лицом) (далее- сотрудники ГУ МЧС России по Республике Татарстан) (самоконтроль);

2) сотрудником старшим по должности (взаимоконтроль), - непосредственно после завершения операции;

3) начальником структурного подразделения, при визировании всех документов, исходящих от подразделения.

2.3. Внутренний контроль в ГУ МЧС России по Республике Татарстан осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль – мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц ГУ МЧС России по Республике Татарстан до совершения хозяйственной жизни;

2) последующий контроль – мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц ГУ МЧС России по Республике Татарстан после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в ГУ МЧС России по Республике Татарстан осуществляется сотрудниками ГУ МЧС России по Республике Татарстан в соответствии со своими должностными обязанностями при выполнении ими функций и осуществлении полномочий в установленной сфере деятельности с применением методов самоконтроля и контроля по уровню подчиненности.

Предварительный контроль  осуществляется сплошным способом в следующих формах:

- проверка оформления документов 

- авторизация операций и действий (в том числе по формированию документов);

- сверка данных;

- сбор и анализ информации.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- формальная и арифметическая проверка документов ГУ МЧС России по Республике Татарстан до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- контроль принятия обязательств ГУ МЧС России по Республике Татарстан в пределах утвержденных лимитов бюджетных средств;

- согласование проектов приказов ГУ МЧС России по Республике Татарстан;

- проверка и анализ бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

К мероприятиям последующего контроля относятся:

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;

- проверка результатов финансово хозяйственной деятельности;

- проверка отражения результатов инвентаризации имущества и обязательств в бухгалтерском учете;

Проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требования норм законодательства РФ в области учёта в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;

Документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности. 
Приложение № 9
                                                                                                        к Положению
Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной отчетности событий после отчетной даты

1. Под событием после отчетной даты признается событие, которое имело место в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия бюджетной отчетности с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения (далее - событие после отчетной даты).

2. Факты хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания (принятия) бюджетной отчетности, делятся на события, подтверждающие условия деятельности субъекта отчетности, и события, свидетельствующие об условиях деятельности субъекта отчетности.

3. К событиям после отчетной даты, подтверждающим условия деятельности субъекта отчетности относятся:

· выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;

· завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

· завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

· завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

· получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

· получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

· получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

· определение после отчетной даты суммы активов и обязательств,

· возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, распределением доходов (обязательств) в соответствии с международными соглашениями;

· обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) бюджетной отчетности, ошибки в данных бюджетного учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бюджетной отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и финансового контроля.

4. К событиям после отчетной даты, свидетельствующим об условиях деятельности субъекта отчетности, относятся:

· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении), либо изменении типа государственного учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

· существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

· возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения вследствие их гибели и (или) уничтожения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения;

· публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений, реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность;

· изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов;

· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

· передача после отчетной даты на аутсортинг всей или значительной части осуществляемых функций (полномочий) на отчетную дату;

· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

5. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бюджетной отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера.

6. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от его характера, отражаются в бюджетном учете путем выполнения последним днем отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской

записью. Информация о событиях, подтверждающих условия деятельности, отражается в бюджетной отчетности за отчетный период.

7. События, свидетельствующие об условиях деятельности, отражаются в бюджетном учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным. Информация о событиях, свидетельствующих об условиях деятельности, отражается в пояснительной записке, представляемой в составе комплекса бюджетной отчетности за отчетный период.
Приложение № 10

к Положению 
 

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств и материальных запасов
  

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся:

· офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
· осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;

· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;
· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
· канцелярские принадлежности с электрическим приводом;

· печати, штампы

· имущество ГИМС (швартовый канат, швартовые, якори, весло-гребок, багор, конец «Александрова», спасательные жилеты и прочее имущество, независимо от стоимости и  со сроком полезного  использования более 1 года).  

 

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;

· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;
· канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), фоторамки, фотоальбомы;
· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель.
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 11

	
	
	
	
	
	
	к Положению

	
	
	
	
	
	
	
	

	Главное управление МЧС России по Республике Татарстан
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Акт комплектации объекта основных средств
	
	
	

	
	
	от __________________
	
	
	

	Содержание операции: 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена,
	Сумма,

	наименование
	инвентарный номер
	код
	наиме-
нование
	отпущено
	руб. коп.
	руб. коп.

	1
	 
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Итого
	 
	X
	0,00

	вышеперечисленные материальные ценности скомплектованы (не нужное вычеркнуть):

	          собственными силами
	
	
	
	
	

	          с привлечением сторонней организации / физ.лица
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Полученный объект основных средств оприходованы  в количестве:
	
	

	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена,
	Сумма

	наименование
	инвентарный номер
	код
	наиме-
нование
	принято
	руб. коп.
	руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Итого
	 
	X
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Комиссия по приему (списанию) нефинансовых активов 
	
	

	Главного управления МЧС России по Республике Татарстан
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Председатель комиссии
	___________
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	
	

	_______________
	
	
	
	
	
	

	_______________
	
	
	
	
	
	

	_______________
	
	
	
	
	
	

	_______________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 12                                 к Положению

	Главное управление МЧС России по Республике Татарстан

	
	
	
	
	
	
	
	

	Акт о разукомплектовании 

	

	
	
	от         ____
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Содержание операции: 
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена,
	Сумма,

	наименование
	инвентарный номер
	код
	наиме-
нование
	отпущено
	руб. коп.
	руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Итого
	 
	X
	 

	вышеперечисленные материальные ценности разукомплектованы (не нужное вычеркнуть):
	

	          собственными силами
	
	
	
	
	
	

	          с привлечением сторонней организации / физ.лица
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Полученные объекты основных средств оприходованы  в количестве:
	
	
	

	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена,
	Сумма

	наименование
	инвентарный номер
	код
	наиме-
нование
	принято
	руб. коп.
	руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Итого
	 
	X
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Комиссия по приему (списанию) нефинансовых активов 
	
	
	
	
	

	Главного управления МЧС России по Республике Татарстан
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	 
	 
	
	

	Члены комиссии:
	
	 
	 
	
	

	
	
	 
	 
	
	

	
	
	 
	 
	
	

	
	
	 
	 
	
	

	
	
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 13 
к Положению


Отчет
О расходе ГСМ и работе автотехники за _____  202__г.
по _____________________________________ ГУ МЧС России по Республике Татарстан »
1.Расход топлива
	Марка автомобиля
	Гос. №
	Марка
топлива
	Остаток на
начало. отчетного
месяца в баках, л.

	Заправ
лено за месяц л.
	Израсходовано 
	Остаток на конец месяца в баках,
л.
	Пробег, км.
	Работа
двигателя

	
	
	
	
	
	по норме, л.
	Факти
чески, л.
	
	
	Со
спец.
агрегатом

	Без
спец.
агрегата

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Движение топлива
	Наименование 

	АИ-92/95
л.
	Д/Т
л.
	Наименование масел,смазок  и специальных жидкостей, л/кг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Остаток на начало  месяца  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Получено за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.Передано другим подразделениям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.Общий расход  за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.Остаток на конец месяца
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Итог работы
	Вид автомобиля
	Машино-дни

	Перевезено грузов, т
	Примечание:
Причины вывода из расчета

	
	списочные
	исправные
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 14
к Положению

НАКЛАДНАЯ № ________

от “___” _____________ 20__г.

Зав.складом______________________________________________________________________

(наименование подразделения)

Отпустить ________________________ПСЧ № _______________ПСО______________________

Основание ________________________________________________________________________

Получатель ________________________________________________________________________

(должность, специальное звание, инициалы, фамилия)

	№ п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Выдать, кол-во
	Выдано, кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого наименований
   _________________________________________________________

Начальник вещевой службы  _________________________________________________________

Инспектор

________________________________________________________________

Отпустил

________________________________________________________________

“___” _____________ 20__г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 15
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к  Положению
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Раздаточная ведомость № ____
	
	
	
	
	
	

	
	
	"___"____________20___г.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	по подразделению __________________________________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№№п/п
	Фамилия ИО
	Наименование и количество
	№ удостоверения личности
	количество предметов
	Роспись в получении

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдачу произвел _____________________________________
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 16
к Положению 

ПЕРЕЧЕНЬ
предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудника ФПС и военнослужащего

(наименование подразделения)

_________________________________________________________________________________

(ФИО, звание)

обеспечен следующим вещевым имуществом:

	№
п/п
	Наименование
предмета
	Единица измерения
	Количество 
	Приме​чание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого количество наименований  

(прописью)

Начальник УМТО   

(инициалы, фамилия, подпись)

Исполнитель  

(инициалы, фамилия, подпись)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 17
к Положению 

Групповой перечень 
предметов вещевого имущества, находящихся у сотрудников ФПС и военнослужащих

 (наименование подразделения)

Обеспечены  следующим вещевым имуществом:

	№
п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Звание
	Наименование
предмета


	Количество предметов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого количество наименований  

(прописью)

Начальник УМТО   

(инициалы, фамилия, подпись)

Исполнитель  

(инициалы, фамилия, подпись)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	Приложение № 18

	
	
	
	к Положению

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Справка
	
	

	
	о вещевом имуществе личного пользования, 
	

	
	выданного сотрудникам Главного управления
	

	
	МЧС России по Республике Татарстан, 
	

	
	срок носки которого истек 
	
	

	
	
	
	

	По состоянию на __________20__г.
	
	

	
	
	
	

	№№ п/п
	Наименование вещевого имущества личного пользования
	единица измерения
	Количество

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Начальник внештатной вещевой службы _______________
	

	"___"_____________20___г.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Инспектор по обеспечению _________________
	


Приложение № 19
                                                                          к Положению
Положение о служебных командировках
1. Настоящее
положение о служебных командировках (далее - Положение) определяет порядок обеспечения сотрудников Главного управления подотчетными суммами  на командировочные расходы, порядок возмещения расходов, произведенных  сотрудниками в служебных командировках и порядок предоставления в ФЭУ отчетов о произведенных расходах.

2.  Организация служебных командировок военнослужащих и сотрудников федеральной противопожарной службы осуществляется в соответствии с приказом МЧС России от 07.09.2022 г. № 847 «Об утверждении Порядка и условий командирования военнослужащих спасательных воинских формирований МЧС России и сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы». 

3. Возмещение суточных расходов, связанных со служебными командировками военнослужащих и сотрудников федеральной противопожарной службы осуществляется в размере 300 рублей за каждый день нахождения в командировках в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.04.2020г № 553 «О порядке и размерах выплат на командировочные расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской Федерации, военнослужащим, сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, внесении изменения в пункт 1 постановления Правительства Российской Федерации от 20 апреля 2000г  № 354 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации», приказом МЧС России от 21.03.2013г. № 195 «Об утверждении Порядка обеспечения денежным довольствием сотрудников федеральной противопожарной службы государственной противопожарной службы».

4. Возмещение расходов по оплате проезда военнослужащими и сотрудниками федеральной противопожарной службы в служебную командировку  осуществляется по фактическим расходам по проезду в порядке и размерах, установленных приказом МЧС России от 07.09.2022 г. № 847 «Об утверждении Порядка и условий командирования военнослужащих спасательных воинских формирований МЧС России и сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы».

5.  Возмещение расходов по проживанию в служебных командировках  военнослужащим и сотрудникам федеральной противопожарной службы осуществляется в соответствии с постановлением правительства Российской Федерации от 18.04.2020г № 553 «О порядке и размерах выплат на командировочные расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской Федерации, военнослужащим, сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, внесении изменения в пункт 1 постановления Правительства Российской Федерации от 20 апреля 2000г  № 354 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»,  приказом МЧС России от 22.09.2010г. № 463 «Об утверждении Перечня командных (руководящих) должностей, занимаемых военнослужащими спасательных воинских МЧС России, сотрудниками федеральной противопожарной службы, имеющими воинское звание полковника (капитана 1 ранга) или специальное звание полковника внутренней службы, которым возмещаются расходы по бронированию и найму жилого помещения, связанные со служебными командировками на территории РФ, в размере фактических затрат, подтвержденных соответствующими документами, по норме не более стоимости двухкомнатного номера», а также  приказом МЧС России от от 07.09.2022 г. № 847 «Об утверждении Порядка и условий командирования военнослужащих спасательных воинских формирований МЧС России и сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы». 

6. Возмещение суточных расходов, связанных со служебными командировками федеральных государственных гражданских служащих осуществляется в размере 100 рублей в соответствии с  Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005г. № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих».

7.  Возмещение расходов по оплате проезда федеральных государственных гражданских служащих осуществляется в соответствии с соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005г. № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих» (с изменениями), 

8. Возмещение расходов по проживанию в служебных командировках  федеральным государственным гражданским служащим   осуществляется в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005г. № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих» (с изменениями).

9. Возмещение суточных расходов иным работникам Главного управления осуществляется в соответствии с постановлениями правительства Российской Федерации от  02.10.2002 года № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов РФ, федеральных государственных учреждений», от 13.10.2008г. № 749  «Об особенностях направления работников в служебные командировки», приказом МЧС РФ от 23.05.2013г. № 337 «О возмещении суточных расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ, работникам учреждений и организаций, находящихся в ведении МЧС России, и гражданскому персоналу спасательных воинских формирований МЧС России за счет средств федерального  бюджета» в размере не более 300 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке при наличии экономии бюджетных средств, выделенных на указанные цели.

10. Возмещение расходов по оплате проезда в командировку иных работников Главного управления осуществляется в соответствии  с Постановлением Правительства Российской Федерации от  02.10.2002 года № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов РФ, федеральных государственных учреждений». 
11. Возмещение расходов по проживанию в служебных командировках  иных работников Главного управления производится в соответствии  с Постановлением Правительства Российской Федерации от  02.10.2002 года № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов РФ, федеральных государственных учреждений» по нормам из расчета 550 рублей в сутки при наличии подтверждающих документов, 12 рублей в сутки без представления подтверждающих документов. Оплата проживания в гостиницах, сверх нормы,  в отдельных случаях оплачивается при наличии экономии средств федерального бюджета и  письменного разрешения начальника Главного управления или лица, временно его замещающего.

12. При направлении военнослужащих, сотрудников федеральной противопожарной службы, федеральных государственных гражданских служащих и иных работников главного управления в служебную командировку за пределы Российской Федерации  возмещение расходов по командировке осуществляется в соответствии с постановлением правительства Российской Федерации от 26.12.2005г. № 812 «О размере и порядке выплаты суточных и надбавок к суточным при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов РФ, федеральных государственных учреждений , военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в вооруженных силах РФ, федеральных органах исполнительной власти и федеральных государственных органах, в которых федеральным законом предусмотрена военная служба, а также о размере и порядке возмещения указанным военнослужащим дополнительных расходов при служебных командировках на территории иностранных государств», от 13.10.2008г. № 749 «Об особенностях направления работников  в служебные командировки».

13. Суммы под отчет выдаются сотрудникам Главного управления на соответствующие цели в порядке, установленном приказами Главного управления, а также с учетом требований Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указания Банка России).

14. В целях минимизации наличного денежного оборота, а также принимая во внимание нецелесообразность выдачи карт организации каждому сотруднику, направляемому в командировку, и специфику осуществления расходов, связанных с компенсацией сотрудникам документально подтвержденных расходов, перечисление средств может производится на банковские счета, открытые сотрудникам Главного управления в рамках "зарплатных" проектов, оплаты расходов, связанных с командировкой внутри страны и за пределами Российской Федерации, компенсации сотрудникам дополнительных подтвержденных расходов.

15. Сотрудник Главного управления, получивший денежные средства  в подотчет, обязан предоставить в ФЭУ отчет об их использовании в течение трех рабочих дней после  возвращения из командировки. Сотрудники Государственного пожарного надзора, а также личный состав подразделений ФПС,  территориально отдаленных от г. Казани, могут отчитаться в течение 30(тридцати) дней со дня возвращения из командировки.


16. По факту расходования полученных сумм подотчетное лицо предоставляет в ФЭУ Авансовый отчет (ф. 0504505) с приложение  к нему документов, подтверждающих произведенные расходы.

17. К первичным учетным документам, подтверждающим расходы на проезд, относятся проездные билеты,  электронные билеты и посадочные талоны при воздушной перевозке пассажира или контрольные купоны при пассажирской перевозке на железнодорожном транспорте, на которых должна быть указана вся информация, предусмотренная нормами действующего законодательства.

18. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командировки и обратно по проездным документам, оформленным в виде электронных пассажирских билетов, должно соответствовать  требованиям, установленным приказами Министерства транспорта Российской Федерации от  08.11.2006г. № 134 «Об установлении формы электронного пассажирского билета и багажной квитанции в гражданской авиации» и от 21.08.2012г. № 322  «Об установлении формы электронных  проездных документов (билетов) на железнодорожном транспорте. 

Итоговая стоимость перевозки и форма оплаты должны быть указаны в обязательном порядке на проездных документах. Оплата электронного билета посредством платежной (банковской) карты, владельцем которой сотрудник не является, не допускается.

Подотчетным лицам возмещаются в полном объеме услуги по проживанию в гостинице за пределами единого расчетного часа (12 часов текущих суток по местному времени), которые поименованы в расчетных документах как "ранний заезд" и (или) "поздний выезд" в соответствии с тарифами исполнителя (гостиницы). Сотрудник (подотчетное лицо) обязан обосновать необходимость "раннего заезда" и (или) "позднего выезда" предоставлением проездных документов с указанием времени прибытия к месту командирования и временем отправления из места командирования или иных документов.

19.   Авансовый отчет утверждается должностным лицом Главного управления, имеющим право первой подписи финансовых документов.

20.  В случае если сотрудник не отчитался за полученные в подотчет суммы в течение установленного времени, сумма задолженности может быть удержана из начисленного  ему денежного довольствия (заработной платы).  Письменное согласие  сотрудника Главного управления отражено в Заявлении на выдачу аванса на командировочные расходы.

21. За время нахождения в служебных командировках сотрудникам выплачивается денежное довольствие и заработная плата.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к Положению
	

	Реестр выгруженных электронных документов
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Параметры:
	Период: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отбор:
	
	
	
	ВидОбмена Равно "Обмен с ОФК (УФК)" И
Вид документа В списке "Заявка на кассовый расход" И
Организация Равно "ЦА" И
Лицевой счет Равно "03111783300 Главк Центральный аппарат" И
Задание на экспорт Равно "Задание на экспорт данных ЦА00-001518 от 20.11.2020 9:38:51"
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Приложение № 21
к Положению

Журнал регистрации исполнительных листов 
	N n/п
	Дата поступления в УФК
	Наименование суда
	№ исполнительного листа, дата
	Дата, № запрос-требования, департамент
	Наименование взыскателя
	Сумма
	Периодичность
	Отметка об исполнении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 22
 к Положению

Порядок формирования резервов

предстоящих расходов Главного управления  и их расходование

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете Главного управления информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.
1.2. В Главном управлении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск (далее - Резерв ГУ).
1.3. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется ежегодно по формуле:
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где ОценОбяз - величина оценки обязательства на 1 января;

[image: image2.wmf]i

СрЗар

 - средний дневной заработок i-го работника, исчисленный по состоянию на дату определения оценочного обязательства в соответствии с Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922, постановлением правительства РФ от 06.09.2007г. № 562 «Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих».
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 - количество календарных дней отпуска, на которые i-й работник имеет право  (с учетом неиспользованных дней отпуска за текущий и прошлые годы) по состоянию на дату определения оценочного обязательства;
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 - суммарная ставка платежей на обязательное социальное страхование, применяемая к выплатам i-му работнику в процентах на дату определения оценочного обязательства (в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.07.2009 N 212-ФЗ, ст. 1 Федерального закона от 03.12.2012 N 228-ФЗ "О страховых тарифах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов");

N - количество работников на дату определения оценочного обязательства.

1.4. Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.
Приложение № 23
к Положению

Перечень бланков строгой отчетности, применяемых в Главном управлении МЧС России по Республике Татарстан
1. Денежный аттестат

2. Бланки воинских перевозочных документов (формы 1,2,3)

3. Талоны багажные

4. Голографические наклейки

5. Чековая книжка

6. Пластиковая карта на получение ГСМ

7. Бланки лицензий

8. Бланки удостоверений «Ветеран боевых действий»

9. Бланки НГУ

10.  Бланки служебных удостоверений ГИМС

11.  Бланки служебных удостоверений ФПС

12.  Бланки служебных удостоверений ГПН

13.  Жетоны

14.  Удостоверение личности военнослужащего РФ

15.  Пластиковая карта на получение наличных денежных средств 

16.  Обложки удостоверений

17.  Бланки ВОХР

18.  Бланки учета расходования воинских требований и денежных средств 

19.  Журнал учета бланков

20.  Бланки строгой отчетности, применяемые в работе УНД и ГИМС (список изменяется в соответствии с законодательством, регламентирующим деятельность подразделений Главного управления)

Приложение № 24
                                                                                           к Положению
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы".

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.4. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является решение о проведении инвентаризации.

В решении указываются:

- причины проведения инвентаризации;

- объекты инвентаризации;

- сроки проведения инвентаризации;

- дата, на которую проводится инвентаризация;

- состав инвентаризационных комиссий (рабочих инвентаризационных комиссий);

- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация;

- место проведения инвентаризации.

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. Состав инвентаризационной комиссии утверждается отдельным приказом Главного управления.

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "(дата)". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.7. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у ответственных лиц.

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии
и иных лиц при проведении инвентаризации
2.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц к проведению инвентаризации.

2.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

3. Функции и полномочия инвентаризационной комиссии
Инвентаризационная комиссия обладает следующими функциями и полномочиями:

- определяет соответствие учтенного имущества критериям актива;

- проверяет документацию на инвентаризируемые объекты;

- проводит осмотр имущества, подлежащего списанию, и устанавливает его непригодность к дальнейшему использованию или возможность его восстановления;

- проверяет фактическое наличие инвентаризируемых объектов учета;

- определяет причины выхода из строя имущества (например, износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, пожар, стихийное бедствие);

- выявляет признаки обесценения имущества учреждения;

- определяет возможность использования отдельных деталей, материалов и других частей списываемого имущества;

- обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках активов и обязательств;

- устанавливает лиц, по вине которых допущена недостача, уничтожение имущества учреждения;

- обеспечивает правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации;

- представляет руководителю учреждения предложения о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством;

- вносит предложения по устранению выявленных нарушений.

4. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
4.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.
Вещевое имущество, выданное в личное пользование сотрудникам Главного управления и учитываемое на забалансовом счете 27, инвентаризации не подлежит.
5. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
5.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

5.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

5.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

5.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах инвентаризации. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

5.5. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.

Приложение № 25
к Положению
РАЗРЕШАЮ

выдать в подотчёт

____________руб. ______ коп.

__________________________

 «___» __________201_г.

Заявление на выдачу аванса
     Прошу Вашего разрешения на выдачу мне в подотчёт денежных средств в сумме _____________руб.______коп. (_________________________________

__________________________________________________________________) на командировочные расходы в _______________________________________   ком.уд.№_____________, с «__»__________20__г. по «__»___________20__г 

в том числе: 

суточные    __________руб.____коп; 

проезд  __________ руб.____коп; 

проживание  ____________  руб_____коп.

на срок до «___» ________________ 20___г. 

Согласен с удержанием  неизрасходованных и своевременно не возвращенного аванса, в соответствии со ст.137 ТК РФ из денежного довольствия(заработной платы).

___________________________________________________________________________________________________________________________________

должность, звание, подпись, расшифровка подписи

«___» ______________201_г.

Отметка УФЭ об отсутствии задолженности по предыдущему авансу

Примечание: _______________________________________________________
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 26

к Положению
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СПРАВКА №____ от "____"_____________20__г.
	

	
	
	на удержание денежных средств за выданное вещевое имущество
	

	
	
	увольняемому ______________________________________________
	

	
	
	____________________________________________________________
	

	
	
	                                      (звание, фамилия, имя, отчество)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оснвование: приказ ___________________________________________________________________
	

	№___________ от "_______"_____________20__г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование предметов
	Месяц и год получения предметов
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Срок носки, месяц
	Цена за ед. с учетом срока носки, руб. (гр.8=гр.5*(гр.6-гр.7)/гр.6
	Сумма удержания, руб. гр.9=гр.4*гр.8

	
	
	
	
	
	по норме
	фактически
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего предметов _____________________________________
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На сумму ____________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник внештатной вещевой службы  УМТО _______________________________________
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель _____________________________________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


